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1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO, ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ESTATAL
(SIIAFE), es una plataforma informéatica de propiedad de la COMERCIALIZADORA DE
SOFTWARE, SERVICIOS Y SUMINISTROS CS-3, desarrollado a la medida de las
necesidades de las entidades estatales, a fin de faciltar y mejorar los procesos
presupuestales, contables y financieros de los usuarios de la informacién. Este manual
corresponde a la version SIIAFE 2016.

2. INTRODUCCION

Para todas las entidades publicas, es necesario tener una administracion clara de los pagos
gue realice el ente, orientados al cumplimiento de las obligaciones contraidas en desarrollo de
su gestion administrativa y financiera, y su afectacion al presupuesto y contabilidad,este
documento igualmente se usa como documento legal y probatorio.

En el Sistema De Informacion Integrado, Administrativo y Financiero Estatal (SIIAFE)se
desarroll6 eIMODULO DE GESTION DE EGRESOS, donde se maneja una forma amplia el
registro y reporte de la informacion que se genere en el area de Tesoreria de la entidad
publica.

3. COMO USAR ESTE MANUAL

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad estatal
responsables de realizar dia a dia las operaciones financieras, presupuestales, contables y
del area de tesoreria; esta herramienta es de mucha importancia debido a que servira de
apoyo a la solucion de inquietudes o dudas que puedan surgir en el desarrollo de las
actividades a realizar.

Es importante seguir paso a paso, cada una de las instrucciones para los respectivos
procedimientos aqui descritos, en el cual encontrara graficas correspondientes a la ultima
version del aplicativo SIIAFE.
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4. NOMENCLATURA GRAFICA
En ésta unidad modular encontraremos los iconos que mostramos en la siguiente tabla. La
columna descripcién nos muestra un breve comentario de su funcionalidad.

Elemento Nombre Descripcion
Boton Adicionar | Se utiliza para agregar un movimiento
@ nuevo dentro de alguna opcién en el
sistema.
Boton Editar Se utiliza para abrir una ventana que
[#; permita agregar o modificar datos ya
registrados en algun item.
Generar archivo | Se utiliza para generar un reporte en
L] en PDF formato PDF (Portable DocumentFormat).
Generar archivo | Se utiliza para generar un reporte en
xE] en Excel formato Excel.
Anular Se utiliza para anular un documento.
Boton Eliminar | Se utiliza para eliminar items dentro de
® alguna opcion en el sistema.
Imprimir Se utiliza para imprimir un reporte en
B especifico.
Buscar Se utiliza para visualizar la informacién de
jo un documento.

Deducciones

Se utiliza para realizar las deducciones en

» una obligacién, u observar las obligaciones
de retencion asociadas a un egreso..
e Contabilizar Se utiliza para realizar la contabilizacién de
una obligacion.
Seleccionar Se utiliza para desplegar el calendario y asi
oy fecha fijar un rango de fecha en un reporte.
Arreglar Se utiliza para corregir errores detectados

por los auditores del sistema.

Tabla 1. Nomenclatura gréfica de los botones del aplicativos SIIAFE.
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5. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema accedemos con las credenciales asignadas al funcionario y la
contrasefia. Recuerde que el aplicativo es web, por tanto debe acceder por un enlace desde

su navegador de Internet.

Usuario

Contrasefia

™

Afia Fiscal

ALCALDIA 5
MUNICIPAL Eralitd

Figura 1.Formulario inicial de acceso al aplicativo SIIAFE.

Figura 2. Ventana principal para la seleccién de mddulos. En la figura, el icono del médulo de administracion de egresos.

-
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6. MODULO DE ADMINISTRACION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
§ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL Ll B T
o ALCALDIA MUNICIPAL

B GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS

[ GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

- GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
L CHEQUERAS

& USTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

3% CONFIGURACION

Figura 3. Ventana inicial al modulo de egresos SIIAFE.

Aqui se maneja la etapa final del ciclo presupuestal. En este mddulo principalmente se
gestionantodos los pagos que realice el ente territorial, orientados al cumplimiento de las
obligaciones contraidas en desarrollo de su gestion administrativa y financiera; se administran
de igual manera los documentos de obligaciongque se distinguen en cinco tipos, siendo estos
las obligaciones de orden de pago, cuentas por pagar, Ordenes de pago de reserva,
obligaciones de retencién y digitadas.

Este modulo se integra con los otros modulos integrantes del software SIAFE, permitiendo
registro contables y presupuestales automaticossegun parametrizaciones previamente
diligenciadas en la plataforma.

También se administra la gestion de traslados bancarios entre cuentas de la entidad,la cual

tiene un capitulo especial dentro del software, por ser un tipo de movimiento financierode uso
comun dentro de la operatividad de las entidades.

6.1. GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS
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AP ALCALDIA MUNICIPAL
§ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCAMOW
MUNICIPAL

‘ (V) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MODULOS

[;_. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

- GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
4L CHEQUERAS

g LISTADOS DE EGRESOS

z +3» Médulo de Administracion de Egresos
GESTION DE RETENCIONES Y A Se administran todos los pagos que se efectian a través de la
DEDUCCIONES N tesoreria del ente territorial, parmitiéndole de manera automatica

Ia contabilizacion de cada uno.

% CONFIGURACION

Figura 4. Ventana ingreso a obligaciones y egresos.

En el transcurso de las actividades diarias de una entidad territorial los funcionarios tienen
como una de sus responsabilidades de generar obligaciones y elaborar pagos a terceros, en
virtud de lo anterior SIIAFE a creado el Modulo de Administracion de Egresos.

En este item se encuentra todo lo relacionadocon las obligaciones que la entidad haya
adquirido y los egresos realizados por la entidad en la vigencia.

6.1.1. OBLIGACIONES
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AR ALCALDIA MUNICIPAL
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCAMOI
MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

() GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MoDULOS

‘ M Obligaciones
'S Egresos

B GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

. GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y

AL CHEQUERAS +» Modulo de Administracion de Egresos

Se administran todos los pagos que se efectian a través de la
tesoreria del ente territorial, per dole de manera a
Ia contabilizacion de cada uno

B LISTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

% CONFIGURACION

Figura 5. Ventana ingreso a obligaciones.

Aqui podemos visualizar las obligaciones adquiridas por la entidad que afecten el
presupuesto de la vigencia actual definidas como O&rdenes de pago, obligaciones
presupuestales de la vigencia anterior que son las cuentas por pagary las érdenes de pago
de reserva, las obligaciones contraidas al retener dinero para fines propios o para terceros, y
aquellas cuyo concepto no esté incluido en los mencionados con anterioridad.

En el panel de obligaciones, en la parte superior se encuentra la expresiénbuscar en, donde
podemos obtener varias alternativas de busqueda como consultaruna obligacion de acuerdo
a su tipo, consecutivo, fecha, descripcién, nimero del tercero, nombre del tercero o centro de
costo.
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@ GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRES0S A MODULOS GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESQS> 334:‘-.:[3-\55>

1M Obligaciones !sl OBLIGACIONES

Panel de Gestion de Obligaciones

"™ Egresos

=»  Buscar en | Tipo

S

«= GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y Mumero de Obligacidn

4L CHEQUERAS = P X B 52 Erecha
Y ot o @ Descripcion
{& LISTADOS DE EGRESOS |-_1 Pox ? o No. Tercero
EJ p x o4 oo B Mombre Tercero
GESTION DE RETENCIONES Y 7 B LI Ceatm Coain
DEDUCCIONES * |-_1 P X B &
[ O w = 2

Figura 6. Ventana ingreso a obligaciones a la opcion buscar en.

Para agregar una obligacion manual se presiona el icono @ gue dirige a la ventana
“Obligacion” donde se diligencia la fecha, concepto general, tercero, descripcién y
valor de cada item contenido. (Ver imagen ilustrativa)

e e R cemion o ctcrcones  crses omicsaoney

I@I OBLIGACIONES

Panel de Gestion de Obiigeciones.

[ GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

PARD DE ANCLAHOS SAN JOSE

{l GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y CHEGUERAS., Informacion General

Estado VAET EDGAR HERMOGENES

{& UISTADOS DE EGRESOS . Tipo Fecha

Obligacion 04122016 | B Elaborade EDELLAWD MARLS EUGENIA
GESTION DE RETENCIONES ¥ DEDUCCIONES ., [ Descripcion PARD DE ANCLANOS SAN JOSE
4% CONFIGURACION @ s osn
[2; Tercero Hombre JHECTOR ARMANDD
® 5 s e
E’; Total Valor Total Pagado Total Retencion Total Saldo RANCISCANAS DE MARLS INMACULAD.
E’i 0,00 0,00 0,00 0,00 o=
@ Detalle .
® fre Rma vinia.
d e Descripcion Valor Pagado Retencion Saldol
® 0 JuaN ESTIVEN
o000 000 0,00 0,00
24 fopez wery TERESTA
o000 000 0,00 0,00
= fHEcToR ArmanDo
0000 0,00 0,00 0,00
= LL0 JORGE HUMBERTD
000 000 0,00 0,00
= i MARIA CRISTINA.
@ [Nuevafila] i
® E2sa 0 La cULTURA DE PIALES
® Confirmar Cance\ar 72110 Diaa CoROLIA
® 12 LS JaNETH

Figura 7. Ventana ingreso a obligaciones a la opcién agregar.

g Se utiliza este icono para imprimir un listado de obligaciones, que podemos listar
por un rango de fecha o periodo, con corte a una fecha deseada y generada en PDF o
XLS.
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PUTEEITEED)  GEcTion O OLIGACIONES V EGRESOS p OBLIGACIONES.

®

GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS

IOBLIGACIONES

Panel de Gestion de Obligaciones

-
5. Egresos

Buscar en  Tipo valor | Todos

- GESTION DE BANCOS,CUENST/ Y
4L CHEQUERAS

& LISTADOS DE EGRESOS f ! LISTADO DE OBLIGACTIONES
LISTADC DE OBLIGACIONES

GESTION DE RETENCIONES ¥ p

DEDUCCIONES ‘

TIPO ‘ ‘ FECHA INICIAL ‘ ‘ FECHA FINAL ‘
: o P
% CONFIGURACION RANGO DE FECHA 3 01/01/2016 8 317122016 28
ESTADO DETALLA ENTIDAD |
Todos B DETALLADA -] 0000&» [t
. TIPO
= >
: PDF ’
LS

Figura 8. Ventana ingreso a obligaciones a la opcion listados.

6.1.2. EGRESOS

ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

ALCAOIA
MUNICIPAL

A, MOoDULOS

|® GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS
[_:‘_. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

= GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
4L CHEQUERAS

g LISTADOS DE EGRESOS >

: +»»Modulo de Administracion de Egresos

GESTION DE RETENCIONES Y é‘ Se administran todos los pagos que se efectuan a través de la

DEDUCCIONES N tesoreria del ente territorial, permitiéndole de manera automatica
Ia contabilizacion de cada uno.

N CONFIGURACION

Figura 9. Ventana ingreso a obligaciones y egresos.
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o o ALCALDIA MUNICIPAL
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

M(MD”“‘
St ALCALDIA MUNICIPAL

GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MODULOS

I Obligaciones
[T
5. Egresos

E GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

= GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y

AL CHEQUERAS +»» Médulo de Administracion de Egresos

Se administran todos los pagos que se efectuan a través de la
tesoreria del ente territorial, permiti de manera a
ia contabilizacion de cada uno.

a LISTADOS DE EGRESOS >

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

v

2 CONFIGURACION

Figura 10. Ventana ingreso al item de egresos.

En este items se registrara todo los pagos que la entidad realice durante la vigencia, ya sean
por érdenes de pagos, cuentas por pagar, ordenes de pagos de reserva y pagos generales.

Al presionar el icono Agregar®se comienza el registro de un nuevo egreso; inmediatamente
se despliega la siguiente ventana de registro de egresos, donde se diligencia el nUumero de
egreso, fecha de elaboracién, numero del cheque si es pago es por este medio, la descripcion
se detalla el objeto que tiene vinculado el pago, se escribe el beneficiario o tercero ya creado,
numero de la cuenta bancaria de la Alcaldia donde se esta afectando el pago, el medio de
pago, que es de acuerdo a como se realizé (Cheque, transferencia, efectivo), tambiénnos
permite llamar la orden de pago que va afectar este egreso y al final cuando todo esta
correcto, se le da confirmar.
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ALCALDIA MUNICIPAL
$ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

Egresos

il

ALCALDIA MUNICIPAL

Informacion General

A woouios SR
3 No_Egreso Fecha Ho.Cheque Estado

.EI EGRE O [CYPYETITI a D
~=Bl Fanel dd Descripcion

) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS .,

T ® = Beneficiario Nombre Beneficiario

CHEQUERAS

Numero de Cuenta Bancaria Cuenta Bancaria
3 LSTADOS DE EGRESOS
No.Medio de Pago Descripcion de Medio de Pago
GESTION DE RETENCIONES Y *
DEDUCCIONES 0000
Total Pagado Retenido Meto a Pagar Masivo

CONFIGURACION 0,00 0,00 0,00

Obligaciones
Des:

0000 000000 ) 0,00 0,00 0,00
w0 cooooo 000 000 000
w0 cooooo B 000 000 000
w0 ooooco aooo o0 0,00 o0 000
w0 cooon 2000 000 0,00 000 000

[Nueva fila]

@

Contimar
@
>

|gura 11. Ventana mgreso a egresos a la opcion agregar.

NI VENGNE NIV TSIV

TRRFRRRFRRRARRRERRRRER
PPOLHHLLHLYLOLLLYLLHLYLHLLL Y

B Se utiliza este icono para imprimir un listado de egresos, donde lo podemos
listar por un rango de fecha o periodo, con corte a una fecha deseada y generada en
PDF o XLS.

) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS PTIERY ceorion e onuiciones v sanesos) Enesos)

I Obligaciones Iﬁ EGRESOS

°l Panel de Gestion de Egresos

N DE TRASLADOS BANCARIO| - < Buscar en | No.Egreso 0| @ EstadoTodos

- GESTION DE BANCOSCUENSTA Y
4l CHEQUERA

LISTADO GENERAL DE EGRESOS
B LISTADOS DE EGRESOS

Listado General de Egresos

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

TIPO FECHA INICIAL FECHA FINAL
. RANGO DE FECHA I3 011012016 [ 311272016 [l
4% CONFIGURACION
ol
TIPO ESTADO BENEFICIARIO
(TODOS) B (ToDOS) B E: —
CUENTA BANCARIA DETALLAR ENTIDAD IMPRIMIE "
!ol sl B !ol
| TIPO |
= pnrE [} h

Figura 12. Ventana ingreso a egresos a la opcion listados.

En este item, en la opcion buscar en, podemos obtener varias alternativas de como consultar
un egreso de acuerdo a: N° egreso, fecha, descripcion, N° cheque, nombre beneficiario,
cuenta bancaria, descripcion de medio de pago, centro de costo y cédigo.
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A ALCALDIA MUNICIPAL
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MoDuLos GESTION DE OBLIGACIONES ¥ E:.:Es::us> 5:1:5535>

-

K Obligaciones 8¥= EGRESOS
\:l Panel de Gestion de Egresos

E_:. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS o Buscar en | No.Egreso

4 @)

> No.Egreso
Consul. p

== GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y Fecha
i > Y =
R ERUER S [# po e & Pag| Descripcidn
- e - MNo.Cheque
{= LISTADOS DE EGRESOS . Es P Lg = Pagl b eneficiario
|7_'1 p 3 = Pagl Nombre Beneficiario
GESTION DE RETENCIONES Y = v =R 5 pag| Cuenta Bancaria
DEDUCCIONES r—i p . — Descripcion de Medio de Pago
[ p = = Pagl Centro Costo
4% CONFIGURACION - o =Y = pag| Codigo

Figura 13. Ventana i

>

greso a egresos a la opcion buscar en.

En este item se puede ver los estado actual de los egreso, desde una forma general y hasta
una mas detallada, si estan activos o anulados.

@ GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS -

I Obligaciones

"
T E

n
E_:. 'GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS = Buscar en No.Egre:

s GESTION DE BANCOS,CUENSTAY if. 5 . Retenc. Dup. Tipo Consecutiva

Page 2016.ALC.01.201608 15/11/2016 0 PRUEBA

AL CHEQUERAS : ¥
I (.

B &
o & Pago 2016.ALC.02.201608 21/11/2016 0 PRUEBA

Figura 14. Ventana ingreso a egresos a la opcion estado.

(o]

6.1.3.ELABORACION DE EGRESOS MASIVOS

Uno de los casos que se presentan constantemente son el pago de obligaciones por
conceptos de retenciones o deducciones a un tercero, procedimiento que es muy dispendioso
si se elabora retencion por retencion debido a que en algunos casos seran bastantes items,
por esta razon se creo la opcion Masivo, proceso que agiliza la realizacion de egresos de
este tipo.
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SECRETARIA DE
ALCALDIA AUNICIPAL

L:é GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

i GESTION DE BAHCOS, CUENSTA ¥
CHEQUERAS

) LISTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETEHCIONES Y
DEDUCCIOHES

3% CONFIGURACIOH

Informacién General

No.Egreso

e
" Roorsrzes

ero de Cuenta Bancaria
© Boasiss

NaMedio de Pago

© o E

Tofal Pagado

Fecha No.Cheque Estado
03/06/200e | = o Activo

Nombre Beneficiario
DIRECCION [E IMPLESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES DIAN
Cuenta Bancaria
RENIDIAENTOS FIN. SALUD OTROS GASTOS DE INV,
Deseripcion de Medio de Pago
CHEQUE
Retenido

=3k
g
4
H
£
H
Y
&
H
I3
H

Obligaciones

Presione Confirmar para agregar lss obigaciones

Figura 15. Ventana ingreso a egresos a la opciéon masivos.

ADMINISTRACION CENTRAL H
ADMINISTRATOR 2006 [
sk

iminiztrator. [FE——

Para realizar un egreso con la funcion Masivo, se aplican los mismos pasos al inicio de un

egreso normal que son:

e Se pulsa el boton insertar ® para abrir la ventana de generacion del egreso.

e Se diligencian los campos obligatorios como lo son la fecha, numero de cheque si
aplica, una breve descripcion del pago a realizar, nit de beneficiario, numero de cuenta
bancaria, tipo de medio de pago.

e Seleccionar el checkbox

de la opcion Masivo.

« seleccionar el boton [© OBLIGACIONES | y se desplegara la ventana de tipo de obligaciones.

Al ser deplegada la ventana de obligaciones, la cual arrojara todas las deducciones o
retenciones que tenga asociado el tercero que no hayan sido canceladas, la herramienta
brinda toda clase de filtros para la comodidad y necesidad del funcionario, este mismo puede

seleccionar el consecutivo del documento a pagar, marcando los checkbox

que sean

necesarios para realizar el pago, y por ultimo se pulsa el boton y
automaticamente el software tomara todas las obligaciones previamente seleccionadas.
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ADULINISTRACION CEMTRAL !
NiSTRATOR 2016 [

Administrater

Netoa Fagar Entidad

16.ALCO1LI0ETSH 13052016 0001 ARRENDAMIENTO EIENES INVIUEELES 155.909.00 oo 000 000 155.909,00 ADMINISTRACION
n 3016 ALC.01.007534 06 /092016 0001 ARRENDAIENTD BIENES INVIUEBLES .00 00 oo 000 000 70.000,00 ADMINISTRACION
Retencion 2016 ALC.O100T603 0792016 0001 ARRENDAWIENTO BIENES INVIUEELES 75500 oo 000 000 7745500 ADMINISTRACION

Retencian 2016.4LC.01.00349 07062016 0001 ARRENDAMIENTO EIENES INMIUEELES 93,722 00 000 000 000 92.722,00 ADWNISTRACION

Retencian 2016.ALC.01.004836 16 /082016 0001 ARRENDAMIENTO BIENES INIUEELES 140,000 00 000 000 000 140.000,00 ADWINISTRACION

Retencian

2016.ALC.01.005127 17/08/2016 ARRENDAM [ENTO BIENES INSAILIEBLES 77955 00 77.355,00 ADMINISTRACION

Retencian 2016.ALC.01.001222 217062016 0001 ARRENDAMIENTO BIENES INVILEELES 199,500 00 00 000 000 199.500,00 ADWINISTRACION 1PAL DE IPIALES

%

Retencian 2016.ALC.01.001246 22062016 0001 ARRENDAMIENTO EIENES INMIUEELES FEUREEE) 0 000 000 22013300 ADWINISTRACION IPAL DE IFIALES

GESTION D
BEDUCCIO!

Retencian 2016.ALC.01.003335 23032016 0001 COWAPRA BIENES GRAVADDS REGIEN 206113200 000 000 000 2.061.132,00 ADWINISTRACION IPAL DE IPIALES

Retencian 2016.4LC.01.00251% 04/08/2016 0001 COWAPRA DE COMBUSTIBLES 404100 00 000 00 4.041,00 ADWINISTRACION

]

Retencion 2016.ALC.01.007847 137092016 0001 COMPRA DE COMBUSTIBLES 2.0 0 000 000 000 2203200 ADWNISTRACION

Retencian 016.ALC.01.007R4E 13032016 0001 COWAPRA DE COMBUSTIBLES 5527 00 000 000 000 5.527,00 ADMINISTRACION

Retencian

2016.ALC.01.007T22 237082016

COMPRA DE CONBUSTELES 5630 15.699,00 ADWINISTRACION
Retencion 01640100727 237182016 0001 COMPRA DE COMBUSTIBLES 4.77% 00 00 000 0@ ATI00 ADMINSTRACION
Retencion 2016 4LC.01.007205 03/06/2016 0001 COMPRA ¥ OTROS INGRESOS TRIBUT, 291.825 00 0,00 0,00 0,00 291.825,00 ADMINIST RACION AR CEEEVECTER
JESUS HILARID
ASTILLD RUALES
CONFIDENCIAL 5.4
Lo CEsaR
AR ALEJANDRA

0 FREDY DANILO

Figura 16. Ventana ingreso al médulo de egresos a la opcion seleccionar.

Confirmar

Para terminar el egreso se pulsa el boton y quedara guardado el egreso, este
mismo podra ser consultado las veces que sea necesario para la satisfaccion del funcionario.

6.2.GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

En este item se registran todos los traslados bancarios que la entidad genere en la vigencia
actual.
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SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL

a ALCALDIA MUNICIPAL

ALCALOM
MUNICIPAL

() GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MODULOS

[.: GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

- GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
4L CHEQUERAS

B LISTADOS DE EGRESOS

c «»Médulo de Administracion de Egresos

GESTION DE RETENCIONES Y AA‘ Se administran todos los pagos que'gse efectian a través de la

DEDUCCIONES N tesoreria del ente territorial, permitiéndole de manera ica
Ia contabilizacion de cada uno.

% CONFIGURACION

Figura 17. Ventana ingreso al item gestion de traslados bancarios.

6.2.1. ADMINISTRACION DE TRASLADOS BANCARIOS

Se presiona el iconoq'jI para agregar un traslado nuevo.

m  ALCALDIA MUNICIPAL
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

scaoin
MUNCIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

"3 GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS PETSITRe Ry GESTION DE TRASLADOS m.:ma:> ADMINISTRACION TRASLADOS nw.:ma:>
S v

=, GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS " N
= Traslado Bancario

Informacién General

No.Traslado Fecha Centro Costo No.Cheque Valor Traslado .
», P ¥

GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
CHEQUERAS

0 a i 0

B LISTADOS DE EGRESOS 09/12/2016 28 Seleccione.. I 0,00
Descripcion

GESTION DE RETENCIONES Y *
DEDUCCIONES

4% CONFIGURACION

Cuenta Origen

Cuenta Descripcidn Banco
*

Cuenta Destino

Cuenta Descripcion Banco
¥

@@@@@@@@@@@@@@@go

1

"igura 18. Ventana agregar un traslado bancario.
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g Se utiliza este icono para imprimir un listado de traslados bancarios, donde lo
podemos listar con corte a una fecha deseada y generada en PDF o XLS.

) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS PNULLEERy cosTIoN DE TRASLADOS w:nm:) ADMINISTRACION TRASLADDS w:mas>
) v

[ GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS =1 TRASLADOS BANCARIOS
S Panel de Gestion de Traslados Bancarios
=~ GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y @ B Buscaren No.Traslado Rg

T v
CHEQUERAS Listados y Reportes

B LISTADOS DE EGRESOS

5 { || v1STADO DE TRASLADO DE CUENTAS BANCARIAS
‘GESTION DE RETENCIONES Y -
DEDUCCIONES L;.J Listade de Traslado de Cuentas Bancarias

4% CONFIGURACION FECHA INICIAL

01/0172016] -

FECHA FINAL ESTADO
311272016 - (ToDOS) B
n ‘

SALIDA IMPRIMIR

n. ‘ ‘ = PDF

‘ ENTIDAD

Figura 19. Ventana listados de traslados bancarios.

En este item, en la opcién buscar en, podemos obtener varias alternativas de como buscar un

traslados bancarios de acuerdo a: N° traslado, fecha, descripcion, cuenta de origen, cuenta
destino y estado.

. GESﬂf)H DE OBLIGACIONES Y EGRESOS - A MODULOS GESTION DE TRASLADOS BANCAR [35> ADMINISTRACION TRASLADOS Bp‘-‘\Ca‘R[CIS>

E_‘_. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

|:-_'. Administracion Traslados Banegiias

.= GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y valor ==
UL CHEQUERAS

Anu No.Traslado
= = . Fecha
& LISTADOS DE EGRESOS 2 L° @ |4 2016.4¢.01.0 pescripcicn 29/08/2016
E p @ 15 2016.4LC.01.0 Cuenta Orlgnls-n 29/08/2016  OF
GESTION DE RETENCIONES Y " N . Cuenta Destino ]
DEDUCCIONES F £ @ & 01640010 psado 02/08/2016 03
F £ (7] 15 2016.ALC.01.000151 02/08/2016 02
CONFIGURACION N
R 7 L~ @ & 2016.ALC.01.000150 02/08/2016 02

-

Figura 20. Ventana ingreso a la opcién buscar en.
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6.3.GESTION DE BANCOS, CUENTAS Y CHEQUERAS

AR ALCALDIA MUNICIPAL
@ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCALOM
MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

18

(V) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MODULOS

[_:.‘: GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

=~ GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
W CHEQUERAS

Q LISTADOS DE EGRESOS

+» Modulo de Administracion de Egresos
Se administran todos los pagos que se efectian a través de la
tesoreria del ente territorial, p it le de manera ica
Ia contabilizacion de cada uno.

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

pe

3% CONFIGURACION
©

Figura 21. Ventana ingreso a la opcion buscar en.

En este item se despliegan todo lo que se relaciona con las entidades bancarias, cuentas
corrientes y de ahorros que tiene la entidad, ademas relacion de pagos que se hayan

realizado con cheques.

6.3.1. ADMINISTRACION DE ENTIDADES GIRADORAS

($) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MODULOS

E_:. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS o

s GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
CHEQUERAS

‘ E Administracion de Entidades. Giradoras

— = = #»Modulo de Administracion de Egresos
@ Administracion de Cuentas Giradoras é\ Se administran todos los pagos que se efectian a través de la
A= tesoreriz del ente territorial, dole de manera =
Ia contabilizacion de cada uno.

E=¢ Administracion de Cheques

Figura 22. Ventana ingreso a entidades giratorias.

Aqui se crean todas las entidades giradoras (bancarias), que la entidad tiene cuentas

bancarias.
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Se presiona el icono @ para agregar una entidad giratoria nueva.

m.  ALCALDIA MUNICIPAL
@ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

aLcaois
MUNICIPAL

) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS v A, MoDULOS GESTION DE BANCOS,CUENTAS ¥ :rEQLIERJ\E) ADMINISTRACION DE ENTIDADES G[RJ\D:RM)

ol

= GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS e ENTIDADES GIRADORAS

Panel de Gestion de Entidades Giradoras

GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
CHEQUERAS

de Entidades
Informacion General
Codigo Codigo Sia Estado
0000 Activo

& Administracién de Cuentas Giradoras

[=¢ Administracion de Cheques
Nombre
Q LISTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

Super Bancario Identificacion Bancaria

| &

3 CONFIGURACION

®
@
@
@
@
@
@

Figura 23. Ventana agregar entidades giratorias.

g Se utiliza este icono para imprimir un listado de entidades giradoras, donde lo
podemos listar los bancos y sucursales que la Alcaldia maneja y se generada en
PDF o XLS.

PSR GESTION DE BANCOS,CUENSTAY :rzauzms> ADMINISTRACION DE ENTIDADES s[mr_\:m:>

ﬁ's'] GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS
o Panel de Gestion de Entidades Giradoras

L—_‘. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS
- - Buscar en Cc‘»digu' valor i 0000 © Estado Todos '

- GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y =
LL CHEQUERAS 3 3 Nombre

ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES

& Administracién de Cuentas Giradoras

l M LISTADO DE BANCOS Y SUCURSALES
[Z=¢ Administracion de Cheques = f— 0

] Listodo De Bancos y Sucursales

{& LISTADOS DE EGRESOS
SALIDA B
GESTION DE RETENCIONES Y ‘ ‘ = @Eor B ‘ wwmln'] ‘
DEDUCCIONES
XS

-\& CONFIGURACION

. — - o
Figura 24. Ventana listados de entidades giratorias.
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Hay un icono en buscar en, donde se puede listar y ubicar por el codigo del banco o el
nombre del mismo.

6.4. ADMINISTRACION DE CUENTAS GIRADORAS

En este item se va a registrar todas las cuentas bancarias que la Alcaldia tiene en las
diferentes entidades bancarias (giradoras).

((§) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A, MoDuLOS

B GESTION DE TRA

=~ GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
Il CHEQUERAS

I Administracién de Entidades Giradoras

‘i < Médulo de Administracion de Egresos .
A3, Se administran todos los pagos qus Sa efectiian 3 travis da s
SR tesorerie del emte territorial, it de manera ica

Ia contabilizacion de cada uno.

= A s o T AR

Figura 25. Ventana ingreso a cuentas giratorias

& Administracién de Cuentas Giradoras

Se presiona el icono @ para agregar nuevas cuentas giradoras.

. ALCALDIA MUNICIPAL
@ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICI et >

ALCALDIA MUNICIPAL
Informacién General

Nimero Estado

meaon
MURCIPAL

53] GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS

= GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS - ] Activo

by

. Descripeién
GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
CHEQUERAS

=

4~ Administracién de Entidades Codigo de Banco Nombre de Banca

ymTy
Giradoras 0000

Tercero Nombre

Parametrizacion SIA

Codigo Descripcion

=

[E=# Administracion de Cheques

B LISTADOS DE EGRESOS -

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

oo

Contabilizacién

0000 | 2016

4% CON FIGURACION -

0000 | 2016
0000 | 2016

0000 | 2016

(LR R b N olb

0000 2016
[

®
&
&
]
&
=
=
£
=
=
=
&
&
&
®
=
®
=
®
&

hehoReRoRhehheReReheheReReReheRohoo!

Figura 26. Ventana agregar cuentas giratorias.
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a Se utiliza este icono para imprimir un listado de entidades giradoras, donde lo
podemos listar las cuentas giradoras que la Alcaldia maneja y se generada en PDF
o XLS.

) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS ., PENITRIEER) GESTION DE BANCOS, CUENSTA ¥ CHEQUERAS ) ADMINISTRACIGN DE ENTIDADES GIRADORAS

CUENTAS GIRADORAS

E_‘_. ‘GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS = ﬁ
E Panel de Gestion de Cuentas Giradoras

s GESTION I]AESBANCOS.CUENSTA Y

4l cHEQUER
@ B Buscar en Numero

% Administracion de Enfidades :
L Girador Listados y Reportes

Estado Todos

pd valor Contiene

(+]

i i LISTADO CUENTAS BANCARIAS
S| Listado Cuentas Bancarias

& LISTADOS DE EGRESOS
SALIDA J:L
GESTION DE RETENCIONES Y ‘ ‘ = - ‘ ,.,,,,,,,,-]
DEDUCCIONES PDF
Ls

% CONFIGURACION

— T ——— —
(7] 035-05985-6 035-05985-6 INTERTERVENTORIA CONTRATO CO.. 0023 BANCO DE OCCIDENTE

je)
Figura 27. Ventana listados de cuentas giratorias.

¥

En este item, en la opcion buscar en, podemos obtener varias alternativas de como buscar
una cuenta giradora de acuerdo a: Numero, descripcion, codigo de banco, nombre de banco.

o7 CurNTas GRaoors

) Panel de Gestion de Cuentas Giradoras
== GESTION DE BANCOS,CUENSTAY
CHEQUERAS

[
X/
= Administracion de Entidades -
4 Giradoras ' : Descripcion
] .. . . ) EJ p @ Codigo de Banco RE
E‘?‘-r Administracion de Cuentas Giradgéas E p @ Nombre de Banco o

Figura 28. Ventana ingrgs-.o ala op-cién buscar en.

6.5.ADMINISTRACION DE CHEQUES

Este item se va alimentando a medida que todo el médulo de gestion de egresos se va
digitando, se va cargando el N° de cheque, N° del egreso, cuantia, beneficiario, cuenta
bancaria y banco afectado, estado y entidad.
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@) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MODULOS

= GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
CHEQUERAS

ﬁ Administracion de Entidades Giradoras

4, *“Modulo de Administracién de Egresos | .

Se administran todos los pagos que se efectuan a través de la
tesoreria del ente territorial, itiendole de manera ica
e cada uno.

Figura 29. Ventana ingreso administracion de cheques.

&7 Administracion de Cuentas Giradoras

Pantallazo de como se va alimentando el modulo en la opcion administracion de cheques.

- ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMN'iT@TiR. 2016
i Administrator

ALCALDIA MUNICIPAL

GESTION DE BAKCOS, CUENTAS ¥ CH

ADMINISTRACIGN

NTIDADES GIRADDRAS

[5) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A mouLos

[2 GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS ADMINISTRACION DE CHEQUES

Panel de Administracion de Cheques

GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
HEQUERAS

C
Buscaren‘No‘cheque ' valor { 0 @ EstadoTodos l

% Administracion de Entidades

U Gindoras No.cheque  No.Egreso Valor Concepla Beneficiario Nombre Cuenta Bancaria
L B 800197268 174 3.221.103,00 PAGO RETENCION EN LAFUENTE Y RT [VAMES DE ABRIL 2016 800197268  DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUIANAS .. 888-064604-90 BANCOLOMBIAS.A.

(e @ T B L B 96988898 3180 665.814,00 SEGUNDO PAGO CONTRATO 250-2016 SUMINISTRO SERVICIO... 800162003 MC MENSAJERIA CONFIDENCIAL S.A. 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
L B 9698901 3179 1.987.500,00 PRIMER PAGO CONTRATO545-2016 PRESTACION SERVICIOS . 87102046  CABRERAYEPEZ JULIO CESAR 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
P B 9698900 3182 944.350,00 TERCER PAGOCONTRATO 374-2016 PRESTACION SERVICIOS . 1085920126 DELGADO LOPEZ JESUS HILARIO 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
P B 9695899 3181 1.486.650,00 SEGUNDO PAGO CONTRATO 476- 2016 PRESTACION SERVICL.. 27214020  SOFIA ADRIANA CASTILLO RUALES 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
SEEE'S%%EESETENCDNES Y L B 9698697 3176 1.198.400,00 CONSTITUYE AVANCE 091 POR DESPLAZAMIENTO ABOGOTA . 75094273  REVELO JIMENEZ VICTOR HUGO 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
L B 9698896 3173 2.652.283,00 UNICO PAGO CONTRATO 490-2016 PRESTACION SERVICIOS P 1085274205 BLRGOS MONTILLA ALEJANDRA CAROLL... 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
CONFIGURACION L & 9698895 3172 502.208,00 PAGO PRIMA DE SERVICIOS FUNCIONARIO MUNICIPIO DE IPIA.. 87216204  CORDOBAMORENO MIGUEL 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
p = ‘9698894 3166 1.776.500,00 CUARTO PAGO CONTRATO 318-2016 PRESTACION SERVICIOS. 1085908009 JACOME PATI? JULIO DAVID 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
P B 9695893 3163 1.402.500,00 SEGUNDO PAGO CONTRATO 456-2016 PRESTACION SERVICI... 1085903949 PAREDES CABRERA MARIO ANDRES 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA
L B 9698892 3162 2.259.640,00 SEGUNDO PAGO CONTRATO 288-2016 POR SUMINISTRO ARTL. 36861046  ACOSTAVIRACACHALIZ JOHANA 445-020852 BANCO BBVA COLOMBIA

L B 6147934 3160 331.135.940,00 PAGO CAPITAL E INTERESES CREDITO 00157486092 BANCO . 860002964  BANCO DE BOGOTAS.A. 053-03172-0 MEGABANCO

L 5 6147933 3143 1.215.500,00 PAGO CONTRATO 324-2016 PRESTACION SERVICIOS TECNIC... 36860622  ROSERO MUZZ CAROLINA 053-03172-0 MEGABANCO

P B 6147932 3142 2.323.600,00 CONSTITUCION AVANCE 087 DESPLAZAMIENTO ALACIUDAD... 13008465  ROMERO SANCHEZ RICARDO 053-03172-0 MEGABANCO

P B 6147931 3126 1.328.494,00 REMBOLSO CAJAMENOR SEGUN RESOLUCION NRO. 833 13017932 JACHO CHALAPUD JUAN CARLOS 053-03172-0 MEGABANCO

P B 6147931 3126 1.716.399,00 REMBOLSO CAJAMENOR SEGUN RESOLUCION NRO. 833 13017932 JACHO CHALAPUD JUAN CARLOS 053-03172-0 MEGABANCO

L B 6147930 3080 2.681.300,00 PAGO SERVICIO DE TELEFONIACELULAR ADMINISTRACION C... 830122566  MOVISTAR 083-03172-0 MEGABANCO

L B 6147929 3079 944.350,00 TERCER PAGO CONTRATO 338-2016 PRESTACION SERVICIOS . 1053812649 TRIANA RODRIGUEZ ANGELACATALINA  053-03172-0 MEGABANCO

L B 6147928 3078 654.500,00 PRIMER PAGO CONTRATO527-2016 PRESTACION SERVICIOS .. 1004549850 REVELO MORENO LUIS MIGUEL 053-03172-0 MEGABANCO

O 6147927 3022 3.570.000.00 SEPTIMO PAGO CONTRATO 185-2016 PRESTACION SERVICIO... 900805922  CONSULTORES FORENSES ESPECIALIZA.. 053-03172-0 MEGABANCO

Figura 30. Ventana registro de cheques.

En este item, en la opcién buscar en, podemos obtener varias alternativas de como buscar un
pago por cheque de acuerdo a: N° cheque, cuenta bancaria, banCod (cédigo de banco),
beneficiario, nombre de beneficiario y entidad.

; g
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ADMINISTRACION DE CHEQUE

X Panel de Administracion de Cheques
GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
CHEQUERAS

ﬁ Administracion de Entidades
Giradoras

i Concepto

. _ _ ,o = Cuenta Bancaria 1.103,00 PAGORETE

i Administracion de Cuentas Giradoras p P Banco.d. . 5.814,00 SEGUNDO
Beneficiario

= Administracién de Ch F & Nombre Beneficiario  [7-500,00 PRIMER P4

L & Entidad .350,00 TERCER P

Figura 31. Ventana ingreso a la opcién buscar en.

7. LISTADOS DE EGRESOS
En este item se puede listar los egresos desde varias particularidades, como a continuacion

se relaciona.

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

§ ALCALDIA MUNICIPAL

ALCADI
MUNICIPAL

A MoDULOS

@ GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS

I:.:_. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

- GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
4l CHEQUERAS

‘ {& LISTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETENCIONES Y

& +» Modulo de Administracion de Egresos
Se administran todos los pagos que se efectuan a traveés de la
a

DEDUCCIONES i\\ tesoreria del ente territorial, p de manera

Ia contabilizacion de cada uno.

% CONFIGURACION

Figura 32. Ventana ingreso a listados de egresos.
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7.1.LISTADOS DE TESORERIA DE EGRESOS
En este item podemos generar listado de egresos, obligaciones de cuenta por pagar,
deducciones, traslados y parametros del sistema.
Estos listados se pueden generar de acuerdo al egreso realizado: orden de pago, cuenta por

pagar, orden de pago de reserva, retencion y obligacion.

Los archivos que exporta el sistema son en PDF y XLS.

(5) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS & MODULOS

- GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS o

Listados de Tesoreria de Egresos

GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y @
CHEQUERAS

B LISTADOS DE EGRESOS

LISTADOS DE
EGRESOS

OBLIGACIONES LISTADOS DE LISTADO DE PARAMETROS
POR PAGAR DEDUCCIONES TRASLADOS DEL SISTEMA

Listados de Tes:

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES i I LISTADO GENERAL DE EGRESOS

L:J_ Listade General de Egrasos

4% CONFIGURACION

[ TIPO [ FECHA INICIAL | | FECHA FINAL
RANGO DE FECHA 3 01/01/2016 [s.pate 3¢l 311212016 [#.Date $elector]

ESTADO BENEFICIARIO
(TODOS) B L,:;Frumqt

. J

[ DETALLAR ENTIDAD ‘
sl B [#.Prompt

e

Figura 33. Ventana listados general de egresos.

7.2..GESTION DE RETENCIONES Y DEDUCCIONES

- . ALCALDIA MUNICIPAL
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

A mobpuLos

@ GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS
E_‘_. GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

-~ GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
4l CHEQUERAS

B LISTADOS DE EGRESOS

&, -*Mbdulo de Administracién de Eg; ) .
A,  Se administran todos los pagos que Se efectian a través de la
A=\ (esoreria del ente territorial, permitiéndole de manera automatica
Ia contabilizacion de cada uno.

‘ GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

% CONFIGURACION

Figura 34. Ventana ingreso a gestion de retenciones y deducciones.
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Este item se va alimentando a medida que se va generando los egresos (pagos).

7.2.1. RETENCIONES

Ademas en la opcién buscar en: podemos buscar una retencion de acuerdo al N° retencion,
descripcion, CC/NIT tercero, nombre tercero, codigo de deduccidn, descripcion deduccion,
centro de costo.

Ji5) GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MopuLos
-- .

Panel de Gestion de Retenciones
GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
CHEQUERA [
g - id valor == 000000 | ©
e LISTADOS DE EGRESOS .

Descripcion

GESTION DE RETENCIONES Y C.C/Nit Tercero

DEDUCCIONES Mombre Tercero

Cadigo Deduccion

g Retencilies Descripcidn Deduccion
Centro Costo

[@ Deducciones

P CONFIGURACION -

Figura 35. Ventana ingreso a la opcién buscar en.

7.2.2. DEDUCCIONES

Aqui se realiza la creacion y parametrizacion de las deducciones que se realizan a terceros

con los que se contrae una obligacion.Se presiona el icono @ para agregar una deduccion

nueva.
@ ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL

GESTION D BANCOS,CUSNTAS ¥ CHEQUERAS ) ADHINISTRICION D= ENTIDADES GIADCRAS )
, :
0 . -

=~ GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y Deducclon

4L CHEQUERAS
Informacion General

No.Deduccidn Clase
®
] Otros Descuentos H

aicaois
MUNICIPAL

B LISTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

g Retenciones Pescnpcmn

C.C/NIT Tercero Nombre de Tercero
% CONFIGURACION

Cuenta PUC Descripcidn
®

Tipo de PUC Tipo Porcentaje Valor Fijo
Porcentaje H 0,00 0,00

o)
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]
(K]

Figura 36. Ventana agregar deduccion.
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B Se utiliza este icono para imprimir un listado de deducciones, donde lo
podemos listar las deducciones que la Alcaldia maneja y se generada en PDF o
XLS.

A mobuLos

" GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS

DEDUCCION

Panel de Gestion de Deducciones

= GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS :

GESTION IJE BANCOS,CUENSTA Y
'CHEQUI
@ B Buscar en  No.Deduccion

= LISTADOS DE EGRES( § Listados y Reportes

Ad valor 4 | 0000

GESTION DE RETENCIDNES Y
DEDUCCIONES

i i LISTADO DE DEDUCCIONES
[ Reter _—

‘ SALIDA

= FoF ]
PDF
]

CONFIGURACION

Figura 37. Ventana listados deducciones.

Ademas en la opcidn buscar en: podemos buscar una retencién de acuerdo al N° deduccién,
descripcién, clase, tipo, CC/NIT tercero, nombre tercero, cuenta contable, descripcién cuenta
contable.

() GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS S—

Panel de Gestion de Deducciones

GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
CHEQUERAS

Buscar en | Mo. Deduccion valor

B LISTADOS DE EGRESOS No.Deduccién
; Descripcidn
GESTION DE RETENCIONES Y Clase
DEDUCCIONES Tipo
C.C/NIT Tercero
Eg Retenciones Mombre de Tercero

Cuenta Contable
Descripcion Cuenta Contable

rli;‘ Deduccighes
P CONFIGURACION )

Figura 38. Ventana ingreso a la opcién buscar en.
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7.3.CONFIGURACION

Aqui se reflejan los medios de pagos que se crearon en el modulo de gestion recaudo
ingreso y ademas se puede crear un medio de pago nuevo.

§ ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

MUNKIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL

27

() GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS A MODULOS

L_‘..} GESTION DE TRASLADOS BANCARIOS

- GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y
4L CHEQUERAS

B LISTADOS DE EGRESOS

c +»Médulo de Administracion de Egresos
GESTION DE RETENCIONES Y & Se administran todos los pagos q.u_e'gse efectian a través de la

A‘\ tesoreria del ente territorial, permitiéndole de manera automatica
Ia contabilizacion de cada uno.

DEDUCCIONES

‘ 3% CONFIGURACION

Figura 39. Ventana ingreso a configuracion.

7.3.1. ADMINISTRACION DE MEDIOS DE PAGOS

Aqui estdn registrados todos los medios de pago que utiliza la entidad para realizar y registrar sus pagos.
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a ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

MR ALCALDIA MUNICIPAL

g 1e01s o5 Paco

Panel de Gestion de Medios de Pago
- ]
ﬁ GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y =
CHEQUERAS
@ B Buscar en | No.Medio B

B LISTADOS DE EGRESOS o

j’\ CONFIGURACION r—’] p x oote

© » x 0007

‘ é Administracion De Medios de Pag r_;] p ® 0017
= p *x 0015

2] p b4 0004

& » x o00s

2] p b4 0001

= e x o00s

= p b 4 0011

# yel *x 0009

Figura 40. Ventana ingreso administracion

wvalor 0000 @ Estado Todos H

AFECTACION PRESUPUESTAL
CHEQUE

CHEQUE DE GERENCIA
COMPENSACIONES
CONSIGHACIONES

COSTO DE VENTA

CRUCE DE CUENTAS

DEBITO POR DATAFONO

EFECTIVD

MOVIMIENTO BANCARIO

NOTA DEBITO BANC ARIA - PRUEBA

SIN ESTABLECER

de medios de pago.

Se presiona el icono @ para agregar un medio de pago nuevo.

ALCALDIA MUNICIPAL
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

WRMIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL

o 1eoosoe e

Panel de Gestion de Medios de
[S—

s~ GESTION DE BANCOS,CUENTAS Y

A4l CHEQUERAS

B LISTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

-IA CONFIGURACION

b & B B & & & & &5 &S

®
=
(]
=
(]
=
(]
(]
[
@
(K]
(]
(]

ProHLHYLorHLbHLbhHLbhHbhvhrhv

Pago

Medio Pago
@ B Buscar en | No.Med

Informacion General

No.Medio Estado
0002 Activo

Descripcion
CHEQUE
Aplica Cheque
CHEQUE
TRANSFEREMCIA
OTROS
NOTA DEBITO BANCARIA

Figura 41. Ventana agregar un medio de pago.
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a Se utiliza este icono para imprimir un listado de medios de pagos, donde lo
podemos listar los medios de pagos que la Alcaldia maneja y se generada en PDF o
XLS.

ebaysiiafe tesoreriawwmediopago.aspx

/M Recibidos - wiopez@cor PA¢

< C | ® 192168.1.2458

ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL el

ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES.

A mopuLos

& MEDIOS DE PAGO

S Panel de Gesiion de Medios de Pago

= GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y
4L CHEQUERAS

Buscaren No.Medio B valor 4 0000 © EstadoTodos

{&) LISTADOS DE EGRESOS

GESTION DE RETENCIONES Y
DEDUCCIONES

LISTADO DE MEDIOS DE PAGO
3% CONFIGURACION B Lo de wedios de Pago

Figura 42. Ventana listados administracion de medios pago.

Ademas en la opcion buscar en: podemos consultar un medio de pago de acuerdo al N°
medio, descripcion.

() GESTION DE OBLIGACIONES Y EGRESOS |, =L MODULOS

= GESTION DETI 0S BANCARIOS . MEDIOS DE PAGO
i

Panel de Gestion de Medios de Pago
= — g
== GESTION DE BANCOS,CUENSTA Y

4l CHEQUERAS

uscaren‘No.Medio valor == 0000 © Estado Todos H
No.Medio " .

| Descripcion s —

GESTION DE RETENCIONES Y 4 ooz cH
DEDUCCIONES - 0001 TRNSF

B LISTADOS DE EGRESOS

% CONFIGURACION

cion De Mediosgfa.Raga

Figura 43. Ventana ingreso a la opcion buscar en.
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