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1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El SOFTWARE WEB DE IMPUESTOS Y TERRITORIALES (SWIT), es un software de propiedad
CS-3, desarrollada a la medida de las necesidades para entidades estatales, a fin de
facilitar el control y gestion tributaria de sus contribuyentes.

1. 2. INTRODUCCION

Todo funcionario en su deber de atender las solicitudes de los contribuyentes, acceder al
aplicativo SWIT para dar lugar a las gestiones respectivas. Algunas de las gestiones por
realizar tienen cabida en el mddulo de Industria y Comercio. Estos procedimientos son
detallados para su forma de registro en el sistema.

2. 3.COMO USAR ESTE MANUAL
Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad estatal
(usuarios finales) responsables de gestionar la organizacidn; registro de pagos, de
declaraciones; realizar acuerdos de pago, notas débito y crédito, etc. correspondiente al
impuesto de Industria y Comercio.

Es importante seguir paso a paso, cada una de las instrucciones para los respectivos
procedimientos aqui descritos. Encontrara graficas que corresponden a la ultima versién
del aplicativo SWIT.

4.0PERACIONES INICIALES EN EL SISTEMA

4.1 INGRESO AL SISTEMA
Para ingresar al sistema se digita el usuario asignado al funcionario y la contrasefia.

INGRESO AL SISTEMA

Usuario

Contrasefia

ALCALDIA
MUNICIPAL

Figura 1. Formulario de acceso al sistema.

Pag.
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4.1. MENU PRINCIPAL

Luego de ingresar al aplicativo web SWIT, procedemos a desplegar el mdédulo de Industria
y Comercio.

h INDUSTRIA Y COMERCIO ,

Atencion al
Contribuyente

j& Contribuyentes

Declaraciones
MNotas Crédito
_ar Motas Deébito
[ﬁ Motas Especiales

Figura 2. Enlace de Industria Y Comercio.

5. ATENCION AL CONTRIBUYENTE

Desde esta opcion podremos cargar toda la informacién de un contribuyente
seleccionado. Se despliega el menud de INDUSTRIA Y COMERCIO y se selecciona
posteriormente la pestafia Atencion al Contribuyente. (Fig. 3).
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h INDUSTRIA Y COMERCIO

d JE.‘L\T.F'_.-HI: ion al

Contribuyente

&, Contnbuyentes
Declaraciones
Motas Crédito

MNotas Deébito

ﬁ Motas Especiales

Figura 3. Seleccidn de Atencidn al Contribuyente desde el menu ICA.

5.1. PRESENTACION DE LA OPCION DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE

A continuacién, se hace la presentacién preliminar de cada una de las opciones y pestaias
disponibles del moddulo de Atencién al contribuyente de Industria y Comercio.
Inicialmente podemos ver en el recuadro de abajo la opcién de Busqueda, la cual nos
permite encontrar a dicho contribuyente usando los filtros.

g MPUESTO PREDIAL SWIT

S p— Informacion del Contribuyente

Busqueda NIT del ContribuyentefSd yel Establecimientos de Comercio

Razon Social: MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA Matricula Mercantil Establecimiento Direccion

L — e —— MAT 123 MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA G 86 4251 126
3, Contribuyentes
Regimen Simplificado  Es Temporal? NO
= Declaraciones -
=
= Direccion de C 86 4281 126
Notificacion:

.5' Notas Débito

[@ Notas Especiales Estado Tributario | Estado Financiero H Pagos Aplicados H Notas Grédito ” Notas Débito H Facturas H Declaraciones H Doy

PRESENTAR ) | FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN ' | (SELECCIONE) H @ -

*® Notas Credito
-

Periodo Gravable Tipa de Declaracion No. de Declaracion Fecha de Pago Oportuna Valor Declarado Acciones a Ejecutar Editar  lmprimir R.Pago P

2016 rr 0 SELECCIONE Z D (

o
2015 PRIVADA (WEB) 14/03/2016 216.000 | seLEccione... [ [# O
I —GEE < ™m M

Inta 1 N QFIECCINNE

Figura 4. Entorno principal del médulo atencién al contribuyente.
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Razon Social o Propietario

Direccion de Establecimiento)8391  Telefono: NR

Direccion de Notificacion

Numero de Placa
Direccion de

Notificacion:

tado Es Temporal? NO

C B6 42B1 126

Estado Tributario Estado Financiero H Fagos Aplicados | Notfas C

Figura 5. Elegir la caracteristica o el filtro para buscar al contribuyente.

Posteriormente al elegir el filtro se digita el nimero de identificacién en la casilla marcada
con el recuadro que se muestra en la imagen anterior. Si queremos cargar todos los
contribuyentes para estar seguro de cudl se va a elegir en el botén de la lupa despliega la
siguiente ventana.

Selecciona Contribuyente =2

Buscar en ‘ NIT ' valor Comienza cmu © Pagina: 1/ 274
g Representante Legal Direccion de Establecimiento

1013647807 BICLICLETERIA LA FRONTERA IPIALES Comin o KATHERIN ANDREA CHALAPUD GOMEZ ~ CLL 16 6-21 =
L' 1085302318 DISTRIEUIDORAS DE MARCAS ¥ MARC AS DANY simplificado JESSICA ALEJANDRA ERAZO BOLARIOS  CR 6 9-46 EDF KAOBALC 106 &
Y 1085909734 FERREOFERTAS LA CUARTA simplificado CORTES URREGO JULIO CR415-75
s 1085911259 HOTEL JHON MARC Simplificado ALEJANDRA ELISABETH HERNANDEZ ZA..  CR 1 AV PANAMERICANA LOS CHILCOS
Y 1085913620 ASESORIAS ¥ NEGOCI0S ABC Simplificado LUIS FERNANDO AZA BENAVIDES CR1B7-23 =
' 1085922107 TALLER Y MONTALLANTAS PERIMETRAL simplificado VOHANA CRISTINA C AMPARA USAMA AV PANAMERIC ANA LOS CHILCOS
Y 1085938205 TRANSFRENOS Simplificado PETER STYVEN AVALA CUASAPUD CR'3 14-80 BELLAVISTA ¢
s 1085947055 ROSE LINGERIE Simplificado JHON SEBASTIAN HUALPA ESPANA CR7 12422 v
Y 13067214 PANADERIA SAN SEBASTIAN IPIALES Simplificado PANADERIA SAN SEBASTIAN IPIALES CS 1 MZ 20 BALCONES
L' 17626416 DEPOSITO DE PAPA'Y VERDURA SAN JOSE simplificado JORGE ALBERTO CLARGS MENESES CENTRO DE ACOPIO ELOQUE 1 EODEGA 6 <
< 27089765 CENTRO AUTOMOTRIZ L& 23 Comin PAOLA ERIC A CORDERO DORADO CLL 23 4-08 SAN VICENTE 4
s 27248245 PARQUEADERD PUENES IPIALES Simplificado NULBIA GRACIELA BUSTOS LOPEZ CR727-187
' 272547928 ATLETICOS ST TIENDA DEPORTIVA Comin PATINO DE INSUASTY MARIA CR7 12412
I 31873767 CAPRICHOS WOMAN simplificado LUZ MARINA SANCHEZ. CR7 12-32 <

Figura 6. Ventana para filtrar y elegir a un contribuyente existente

Luego de que ya hayamos seleccionado a un contribuyente existente se nos presenta la
siguiente pantalla inicial.
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Figura 7. Pantalla de inf

NIT del (onhihu-,‘enten E

Razon Social: MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA Matricula Mercantil Establecimiento
Nit: D0BTT168591 Telefono: NR. MAT 123 MUNDO BOLSAS Y PLASTICOS BOGOTA CE3 4281128
Regimen Simplificade  Es Temporal? NO
Direccion de
Notificacion: CB6 4281 126
pr— 23.000] i e = rom. Y

CLITTI P ERPSY | FORMULARID ANUAL REGIMEN COMUN B | (SELECCIONE) B @ -

Valor Dedarado Acciones a Ejeantar PSE
2016 i 0 SELECCIONE... m B e CORREGIDA
2015 PRIVADA (WEB) 16020110002859 14/03/2016 216.000 SELECCIONE... ! E e PRESENTA
2014 I 0 SELECCIONE... D B e CORREGIDA
2010 PRIVADA (WEB) 16020110002858 15/12/2018 170.000 SELECCIOMNE... n E e PRESENTA..

Figura 7. Pantalla de informacién del Contribuyente.

A continuacién, se describe brevemente cada uno de los recuadros informativos que nos
presenta la pantalla inicial.

1. En la primera informacion del contribuyente podemos ver todo lo relacionado a la
informacidén personal de este como: la direccién, el Nit. Etc...

2. En el recuadro de la derecha cargara toda la informacion de los establecimientos de
comercio que estén relacionado con el NIT de dicho contribuyente.

3. por ultimo se encuentra un recuadro con multiples pestafias todas con informacién
acerca del estado financiero, tributario y movimientos realizados por este
contribuyente.

Pasaremos a explicar los procesos y la informacién que se puede ver en cada una de las

pestainas del estado del contribuyente.

5.2. ESTADO TRIBUTARIO

En la pestana Estado Tributario se encuentra la informacién de los periodos de los cuales
dicho contribuyente seleccionado estaria obligado a presentar segun su régimen y el
acuerdo municipal. Los periodos segun su régimen pueden variar, en el ejemplo vemos
periodos anuales para régimen comun, también podrian presentarse periodos Bimestrales
o Mensuales segun la normatividad del Municipio.

PRESENTAR |Fomuumoanua|.nzc.mznconun B ‘[SELECOONE] n @

Periods Gruvable T de Daclaraciie Wo. de Declaracten Fachs ds Paga Opertume Valor DoclaradsAcciones a Ejscatar i bmprimk R Paga Pagw  P.PSE  Esade
2016 r 0 SELECCIONE.. # 2 1 [ @ comrecia
2015 PRIVADA [WEB) 16020110001315 140372016 257.000 | SELECCIONE... H Z ) L_s' . PAGADA

L =

Figura 8. Visualizaciéon de la pestaia Estado Tributario.
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5.3. ESTADO FINANCIERO
En esta pestafia podemos encontrar el estado financiero del contribuyente seleccionado,

su vista inicial con los totales Facturado, Pagado, Acreditado, Debitado, Saldo y Saldo a
favor, y posteriormente podemos ver una vista de los afios o periodos en Paz y Salvo
(circulo de color verde), los declarados pero que aun no han sido pagados (color rojo) y los
que se encuentran en un proceso de acuerdo de pago (color azul), estos periodos
simplemente apareceran en esta area siempre y cuando el contribuyente anteriormente
haya presentado alguna declaracion.

25 Créan [ rorss o [ ssturss [ pestarssi [ oocument i s 02 Fogo |

Buscar 2 :mmg valor | (Todas) H E®l
oo vouETa ¥ CouzAc0 S s T o o s
ofo: e —— . s . . . .
of: EE— s s f f f :
ofos sraupuspRnciLTRS o 1a0m a a a .
ofo: fr— o o a a a .
ofo: - f f . . . .
of: [ f f f f f :
of- [ e s 2210 a a .
o svsosyTasismos i i f f f 5
o E— . amm . . . .
of- S 250 250 f f f s
of- fr— - - a a a .
o sancones 0 0 a a a o
of [ ———— . . . . . .

s [ — 5 5 f . S0 :
@ o AV0S Y TABLEROS 0 0 0 458,000 458,000 0
o gois SOBRETASA BOMBERIL 0 0 0 229.000 229.000 0

s N f f f . . .
o o cemraan 0 0 . . . .

Figura 9. Visualizacidn de la pestafia Estado Financiero.

5.3. PAGOS APLICADOS

En esta pestana podemos ver todos los pagos realizados del contribuyente seleccionado,
con su informacién respectiva como por ejemplo la cuenta en la que hizo el abono o el
numero del consecutivo del pago.

16050110001507  30/06/2016 PagadeF 150010NL503 300062016 1602010002503 235.000 0 05061704 OCCIDENTE

0 -
-~ -
P reanoonm 140301 Pago de Factura No: 1602010000955 14103/2016 1602011000035 4565000 0 053081720 BOGOTA =]
S tsomomias o RECAUDD MIGRADD [AC 14361 o015 o 5572700 0 03a14d OCCIDENTE B

Figura 10. Visualizacidn de la pestafia Pagos Aplicados.

5.4. NOTAS CREDITO Y DEBITO
En estas dos pestaias podemos observar la informacion de las notas crédito y débito que han sido
aplicadas al contribuyente seleccionado.

st i | Il o o e T

Buso
P 16a0m0000sss CAUsACION 07032016 Daclaracion = 16080110000958 480,000
e
F

1SI0N0ITI3 CAUSACION 241022015 DECLARACION MR RADA 1.214.300

Figura 11. Visualizacidn de las pestafias Notas Crédito y Notas Debito.
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5.5. RECIBO DE PAGOS
A continuacidn, en esta pestafia podemos observar la informacién de los recibos de pagos
o facturas generadas para este contribuyente.

Estado Tibutario | cier 2g0s Aplcadas

6020110000358 CAUSACION

Declaracion 7160201000958

v

1SI0N0ITI3 CAUSACION 241022015 DECLARACION MIGRADA 1.214.300

Figura 12. Visualizacidn de las pestafia Recibo de pago.

5.6. DECLARACIONES

En la siguiente pestafia podemos encontrar todas las declaraciones presentadas vy

oficializadas para dicho contribuyente. Ademas, podremos observar su estado de pago.

& 5029R00102853 FORMULARIO DEMIGRACIKON 014 24100/2015 280212015 0 OFCIALEZADA

& 1420110000358 FORMULARIO AKUAL REGMENCOMUN 2015 s 1410372018 4,565,000 QFCIALTADA PAGADA
& 1602011002455 FORMULARIO AKUALREGIMENCOMUN 2013 1710612016 3110372014 £.076.000 ORCIALTADA CONGELADA
P 16020110002503  FORMULARIO ANUALREGIMENCOMUN 2012 1061201 3170372013 255,000 OFCIALEZADA PAGADA

Figura 13. Visualizacidn de las pestafia Declaraciones.

5.7. DOCUMENTOS
En la siguiente ventana podemos encontrar todos los documentos relacionados con el

contribuyente como facturas, pagos, notas crédito y débito.

Impr

& 1607010000005  ACUERDO DEPAGO Acusrda de Paga N, 1507110000005 1807/ 2018
& 1604010001507 RECIBO DECAJA Pago de Facturs Ho: 1600011000250 30/06/2016
& 1604001000109 AECIBQ DECAJA Paga de Facturs No: 1602011000095 403/2016
& 16040310000080  RECIBO DECAJA Paga de Facturs No: 1600110000958 140372016

Figura 14. Visualizacidn de las pestafia Documentos.

5.8. ACUERDO DE PAGO
A continuacién, en esta pestafia podemos ver los acuerdos de pagos asociados al
contribuyente. Igualmente, se puede crear un nuevo acuerdo, accion que es explicada mas

‘ Est H Notss Débito H Facturss H Declarscionss || Documentos Amdasdepago
Panel Pertada kniciel Pertoda Final Valor de Copital [ S — Estada
1607010000005 18/0772018 013 13 10.471.633 11 CARLOS ELABORADD
s

Figura 15. Visualizacion de las pestafia Acuerdo de pago.
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6. ATENCION AL CONTRIBUYENTE

h INDUSTRIA ¥ COMERCIO

d Atencion al Contribuyente

Declaraciones
Notas Credito
Motas Débito

L_é Motas Especiales

Figura 16. Visualizacion de las pestafia Atencidn al Contribuyente

6.1. CONTRIBUYENTES

En el mddulo gestiéon del contribuyente encontramos la lista de los contribuyentes
registrados y una opciéon de filtro para una mejor busqueda de un contribuyente

- , ., . ) .
especifico. Desde aqui también podremos editar 4 , eliminar 2 , declarar E , consultar
}3 y acceder directamente al mddulo atencién al contribuynte haciendo clic sobre las

letras del Nit con el negocio selecionado para realizar algin movimiento.

! GESTION DE CONTRIBUYENTE

NT

=

-] Fagina: 1 /274

f

hehsh-RhehoRoRohoh ool sl ol ool o ool o ol o) F

i

i [ — Aethes  Mimors e Plica Fncha. da Iniria da Artividsd

o102 12018

oa/raes

20212016

/02 1208e

K’GXXK’(XXK’(XXK’(XXK’(XXE

FRFFFRRFFFRFFFRFFFREERR®
D222 DD

o102 12018

Figura 17. Visualizacion de la pantalla principal de Gestion de Contribuyente.

Tenemos la opcién de registrar un nuevo contribuyente haciendo clic en el siguiente

botén ®. Nos depliega una ventana para llenar los datos personales y comerciales del
negocio o el contribuyente.

Pag.
10
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N R ST Ve

Es muy importante llenar Fecha de inicio de actividades puesto que desde el inicio se
asocia a los periodos que se estipulen a cobrar por el municipio.

Confribuyente -

Informacion General

Régimen Comin ' NIT 1013647807 oV
Nombre y Apellide o Razon Social | BCUCLETERIA LA FRONTERAIPIALES p

Direccicn del Establecimiento e a2l .- Nimero de Placa

Es Retenedor? X Es Temporal? O

Representante Legal o Propietaric PROPIETARID H Fecha de Inicio de Actividad e4r02/201 | B

Representante Legal

Wo. identificacion 1013547807

Frimer Nombre

Mombre KATHERIN AMDRES CHALAPUD

Sequndo Nombre Frimer apellido sequndo apellido

mreccion de Hotificacion Telefono

Celular

Cancelar

Figura 18. Visualizacion de la pantalla registrar nuevo contribuyente.

6.2. DECLARACIONES
Desde gestion al contribuyente podremos elaborar una declaracion seleccionando el
contribuyente y haciendo clic en el botdn que se muestra en la imagen.

m IMSuSTRIA Y ComEREIO) sECLATCIENES )

45 DECLARACIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO
r—4

H valor 0 e

Declarsciones Presentadss

Buscar en | Declaracion

Direccidn de Notificadion

valor a Pagar  Estadn

L 1602011000017 FORMILARO ANUA REGAEH COMIN 2075 ccararr siraie e HALLDURTON LETH ANERCA SRLSUC CL113 780 71373 A ypeva—
E.— 16020110002858 FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN 2010 15/12/2016  31/037/2011 24481 1 MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA C 86 4281 126 170.000 OFICIALIZ:
4 16020110002856 FORMULARIO ANUAL REGIMEN SIMPUF.. 2016 01/12/2016  31/12/2016 24701 LLANTAS LA FRONTERA K11 1685 210.000 OFICIALIZE
5 16020110002750 FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN 2015 0171272016  31/03/2016 22959 DISTRIBUIDORA POPULAR ME K516 96 163.000 OFICIALIZA
5 16020110002854 FORMULARIO ANUAL REGIMEN SIMPUF... 2014 0171272016 31/03/2015 24216 TUBEQ MUEELES BOGOTA c141051 465.000 OFICIALIZS
5] 16020110002855 FORMULARIO ANUAL REGIMEN SIMPLIF. 2015 01/12/2016  31/03/2016 24216 TUEC MUEELES BOGOTA C141051 390.000 OFICIALIZY
3 16020110002526 FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN 2014 30/1172016  31/03/2015 33459 CADENA ESPA+24 ANTONIO BOLIVAR AV PANAMERICANA K 1 SEC RUMKCH 412.000 OFICIALIZY
5 16020110002827 FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN 2015 30/1172016  31/03/2016 33459 CADENA ESPA+24 ANTONIC BOLVAR AV PANAMERICANA K 1 SEC RUMKCH 470,000 OFICIALIZY
4 16020110002825 FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN 2013 3001172016 31/03/2014 33459 CADENA ESPA+2A ANTONIC BOLIVAR AV PANAMERICANA K 1 SEC RUMKCH 537.000 OFICIALIZ:
- Figura 19. Pantalla de gestidn de Declaraciones

Posteriormente, se abre la ventana para gestionar las declaraciones de dicho

contribuyente haciendo clip en el signo mas ® despliega opciones de Diligenciar o
sistematizar al igual despliega otro tipo de informacidn clases de formularios y vigencia.
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Declaraciones

DECLARACIONES

| I PRESENTAR > | FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN ' | (SELECCIONE) ' @ -

Tipa de Declaracitn i L ——— [eerr————— i DILIGENCIAR
- SISTEMATIZAR |

0 SELECCIONE.. | — I . CORREGIDA

PRIVADA (WEE) 16020110001315 14/03/2016 257.000 sELEccmE...' Z .i. . B‘ . PAGADA

Figura 20 Ventana para gestionar las Declaraciones.

Para continuar con la explicacién, se sugiere continuar leyendo la siguiente forma.

Dentro del médulo de Atencién al Contribuyente, Cargamos la pestana Estado Tributario
donde podremos realizar las declaraciones.

Declaraciones
DECLARACIONES

PRESENTAR 3/ | FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN ' | (SELECCIONE)

Mo, de Declarackém  Focha da Page Dpertuna T r———————— (i D|}IGENCIAR

= TEMATIZAR | -
0 SELECCIONE.. |~ 77 "7 Es ° CORREGIDA

PRIVADA (WEB) 16020110001315 14/03/2016 257.000 sELEccmNE...' Fd I;:. . |.55 . PAGADA

Figura 21. Pantalla de Declaraciones.

¢ DILIGENCIAR

Inicialmente se presiona clic sobre el siguiente botén el periodo
gue se desea realizar la declaracidn y se abre la pantalla con el formulario a diligenciar. Se
seben ingresar los datos de caracter obligatorio como el cddigo de actividad vy la
informacion econdmica del contribuyente, los ingr esos netos gravables, deduciones y

otros.

En caso de presionar clip en el botdn [ SISTEMATIZAR esta opcion se utiliza
para incluir declaraciones diligenciadas en sistemas anteriores o diligenciadas de forma

Pag.
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FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUMN L
ALCALDIA MUNICIPAL DE IPLALES FORMATO 300
MIT. 800095095-7 FORMULARIC
CECLARACION PRIWADA ANUAL DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA ¥
COMERCIO, AVISOS ¥ TABLEROS — REGIMEN COMU N MNo.
—
FRACCHIM DE [T
AR GRANWSALEE FOCHA DN DECLARACIN
AR AN
2010 1 AL 15/12/2016 ‘28
e [T ————
P PLAER
cosacania
T (=5 (=}
A INFORMACIHON DEL DECLARANTE
1. RADON SOCIAL P A TRIER a 5 ow
MUNDO BOLSAS ¥ PLASTHOS5 BOGOTA Mo, OOE7T 1665591 | 51
) i REl-N.-l..Pu;D-sl'\.\'ll..menn:lr::;u;:" i i | -DHST; 16&591‘. i
C B5 4261 126 MTLAMTICO EJ earranaues B |
101, FECHA D IMIOID DE ACTIVIDADES 1L MMESES DE ALTIVIDAD 12. Mo OF ESTABLECIMIENTOS ADICIDRALES 13. Mo DE ERPLEADOS
1z/12/2014 28 17 1 1
15. r4 A 16 H,
13, PSARCIUE COM LINA - 51 ES CON )
17. ACTIVIDAL: ECOMORMCAS. OE: ara X in Arthed sas Canarnal b PaDLST AL [ J comaescise | B ) sepencion | ) Frtancis s | 3
B_ ACTIVIDADES ECONGMBICAS, INGRESOS ¥ DEDUCCMINES
ncon [rp— [P —— e L —
12.IMCALS0 BALITO ARAL 21 Arrenoonss
acvnan P — e R —
Q.00 2,00 Q.00 2.00 Q.00
a,00 0,00 0,00 0,00 a,00
Q.00 0,00 0.00 0,00 Q.00
Q.00 0,00 0.00 0,00 Q.00
0,00 Q00 0,00 0,00 0,00
Q.00 0,00 0.00 0,00 Q.00
Q.00 0,00 0.00 0,00 Q.00
0,00 Q00 0,00 0,00 0,00
Q.00 0,00 0.00 0,00 Q.00
Q.00 0,00 0.00 0,00 Q.00
TOTALES a.00 0,00 o.o0 0,00 0,00
C. LICUIDACION FRIVADA DEL IMFUESTO, TASAS ¥ SANCIONES REF WALOR LIOUIDADD

Confirmar Cancelar
-

Figura 22. Formulario de declaracion.

Posteriormente, al tener todos los datos completos presionamos el boton Confirmar. Si
falta algun dado de caracter obligatorio, el sistema arrojard una alerta en el campo que
falta llenar informacion.

Si se encuentra todo correcto, a continuacién se guardara la declaracidon con un estado de
BORRADOR.

o » [T B 5o

Perioc Gravable Tipe e Dectaractin Mo. de Dectaractin Fecha de Pags Opertum Valer Declarade  Acciones 3 Ejecutar Edtar  impriek R Pag FPagar  P.FIE  Estade
2016 ‘0 0 SELECCIONE.. EJ = 3 . CORREGIDA
2015 PRIVADA (WEB) 14103/2016 216.000 | SELECCIONE... H [ZJ 5] E ° BORRADOR
2014 I 0  SELECCIONE. E’J ] [5 @ ccrrecina
2010 PRIVADA (WER) 15/12/2016 170.000  SELECCIONE... ' E’J .i, B

Figura 23. Estado tributario — estado de declaracién en borrador.

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



. EsgUT /

/' M Alc Ipiales - Portal w2017 xy [3 Panel de Atencion x El@%’
< C | ® 192.168.1.245:3045/Hosted/Ipiales/Portalv2017/impuestos.industriaycomercio. wpnatencion.aspx?ICAT,00877168591 [cY-1
> ALCALDIA MUNICIPAL DE COLOMBIA
1 . INGENIERO SISTEMAS
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL AOMINIETRADOR Co3 | I ——

TESORERIA MUNICIPAL

INDUSTRIA ¥ COMERCIO ) ATENCION AL CONTRIBUYENTE
IMPUESTO
PREDIAL

Pagos Aplicados l Notas Crédito l ‘ Notas Débito l ‘ Facturas l | Declaraciones l | Documentos

INDUSTRIA Y

COMERCIO
UAL REGIMEN COMUN ' I 2010 ! @ -

Atencion al
Caontribuyente

No. de Declaracién Fecha de Pago Oportuno Valor Declarado Acciones a Ejecutar Editar Imprimir R. Pago Pagar
Jg Confribuyentes
1 0  SELECCIONE...

-
= Declaraciones

:. Notas Crédito | 14/03/2016 216.000  SELECCIONE... H

- SELECCIONE...
.5» Notas Débito N 0 EDITAR

OFICIALIZAR

N NN N
B EE

= Notas
[® Especiales 15/12/2016 170.000 = VER RENGLONES
ANULAR

Je RETENCION ICAT

RENTAS
MENORES

& LIQUIDACIONES . % Captura de pantalla agregada ™ *

Se agregé una captura de pantalla a tu Dropbox.

Figura 24. Estado tributario — estado de declaracién

Se procede a realizar la oficializacion de la declaracion del contribuyente

Confirmar Oficializacion

Desea Marcar Declaracion como Oficializada?

o -

Figura 25. Visualizacion del mensaje de confirmacion.

De inmediato, cambiard el estado de algunos botones para el periodo anteriormente

%] [
A D |E=' @ OFICIALIZ...
presentado, las opciones E’ $

guedaran inhabilitadas y mostrard un color gris.

Y en la opcion de seleccidn se despliega un combo voz.

seLECCIONE... [ [ZI ES ‘ OFICIALIZA...
'm Q‘ - 3 o CORREGIDA

PRESENTAR =
E ES‘ ‘ PRESENTA.,

el =R

IMPRIMIR [ZJ

VER RENGLONES
ANULAR

Pag.
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A continuacidn se procede a realizar la Presentacion de la declaracidon del
contribuyente

Confirmar Presentacion

Desea Marcar Declaracion como Presentada?

CIE

Figura 26. Visualizacidon del mensaje de confirmacién.

De inmediato, cambiard el estado de algunos botones para el periodo anteriormente

: IZi E |f$ @ PRESENTA...
presentado, las opciones = por

quedardan habilitadas y mostraran colores.

Y en la opcién de seleccion despliega combo voz con nuevas opciones

s e PRESENTA...

SELECCIONE... '

IMPRIMIR
VER RENGLONES
CORREGIR
CORREGIR (SISTEMATIZADO)
PAGAR
| GEMNERAR RECIBO

Los unicos botones activos son los siguientes, el primero sirve para IMPRIMIR el
formulario presentado, el segundo para CORREGIR la declaracién presentada y por

daltimo tenemos la opcién de PAGAR la declaracion seleccionada.

Realizar Pago =T

Informacion de Pago

Fecha de Pago  15/12/2016 | 38" Cuenta ﬁm—ommq - OCCIDENTE ' Medio de Pago Efectivo I Fecha de Reporte  15/12/2016 G

Informacién de la Factura

No. Factura 16020110002858 Valor a Pagar 170.000,00 Vélida a Pagar Hasta 15/12/2016

Tercero 00877168591 MUNDD BOLSAS Y PLASTICOS BOGOTA

———
rr——— Decloracion F1600011000ARR

conr

Figura 27. Visualizacion del mensaje de confirmacion.
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Se realiza el pago suministrando informacién en el 1 bloque de la grafica como es la fecha
del pago, cuenta bancaria, medio de pago, fecha de reporte y 2 bloque trae ya
informacién predeterminada por el SWIT. Y por ultimo se confirma el pago.

Luego de haber presentado la declaracion, podemos ver en la pestaifia de Estado
Financiero la deuda cargada con sus respectivos conceptos y descripciones.

Establecimientos de Comercio
R0 po1ses  uasTcossocaa

0087768591 Teletono! AT 133

Simphhesds  Ex Tem, poraiz

85 4281128

E[o0i

Sade a Faver Ouaarvaciie

5.000 o

LU

200 PTERESES DE MORA (DECLARADTS | 10.000

Figura 28. Visualizacion del estado financiero y botdn para desplegar sub-menu operativo.

6.3. NOTAS CREDITO
Para ingresar a esta opcidn, debemos hacer clic en Gestiéon de Notas Crédito una vez que
hayamos desplegado el mdédulo de Industria y Comercio.

h INDUSTRIA ¥ COMERCIO
el Atencion al Contribuyente
jﬂ Confribuyentes

M -
r— Declaraciones

"= MNotas Crédito
= 1]

-‘, MNotas Débito
E Motas Especiales

Recaudos

Figura 29. Seleccién de Notas Crédito desde el menu ICA.

Pag.
16

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



\\ vEe ST /

El aplicativo abrird un pantallazo como el siguiente:

I¥% NOTAS CREDITO
~=0 c s

Consoli Not: s y anuladas

Consecutive  Causal Referencia Nambre Valor Fecha Descripcién
1608010000001 PRESCRIPCION 0087716859 MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA 115.000 16/12/2016

] Mostrar Anulados

i

160B0210000001 SALDO A FAVOR 00260185 CADINCO 5.A.S 120.000 30/08/2016 SE APLICA NOTA CREDITO POR SALD..

PPw®

1608010000001 AUTOMATIZACION ACUERDOS DE PAG.. 130150139 RESTAURANTE LOS TEJADOS 220617 30/12/2014 PARA SISTEMATIZAR ACUERDO DE PA.

Figura 30. Visualizacién de Notas Crédito del médulo ICA.

Desde esta opcion podremos ver todas las notas crédito que han sido elaboradas desde el
modulo de Industria y Comercio. Consultar la informacidn detallada de todas las
novedades realizadas a los contribuyentes. Podemos hacer la busqueda de una nota
crédito aplicada a un contribuyente por Consecutivo, NIT del contribuyente o causal y
podremos filtrarla estableciendo un rango de fechas.

e Consecutivo: identificacién del documento.

e Causal: es el motivo por el cual se esta generando esta novedad.

e NIT del Contribuyente: es el nimero de identificacidn tributaria.

e Valor Nota crédito: es el valor descontado a la deuda segln el concepto o causal.
e Fecha: es el tiempo determinado o estipulado para la aplicacidon del documento.
e Concepto: es el motivo que se le coloca a la novedad en el sistema.

6.4. NOTAS DEBITO

Para ingresar a esta opcion, debemos hacer clic en Gestiéon de Notas Débito una vez que
hayamos desplegado el mdédulo de Industria y Comercio.

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com
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h INDUSTHIA Y COMERCIO

el Atencion al Contribuyente

-'u Contribuyentes

g Declaraciones
"= Motas Crédito

1]

3, Motas Debito

|i Motas Especiales

Recaudos

Figura 31. Seleccidn de Notas Débito desde el menu ICA.

El aplicativo abrird un pantallazo como el siguiente:

INDUSTAIA ¥ COMEACIO ) ATENCION AL CONTRIBUVENTE )

$ NOTAS DEBITO

Consolidado de Notas Débito aplicadas y anuladas.
Buscar en valer { 0o Fecha I ‘@ hasta /[ / ® [ Mostrar Anulados
Impr. Consecutive  Causal Yalor Referencia Nambre Fecha Descripcian
2 16030310000002 AUTOMATIZACION ACUERDOS DE PAG. 150.000 DDB77168591 MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA 161242016 PRUEBA
@ 1609031000001 AUTOMATIZACION ACUERDOS DE PAG... 2.000 ODET MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA  16/12/2016 PRUEEA
2 6030610000001 INTERESES NO CALCULADOS 2.000 5265499 PARQUEADERD 24/10/2016 INTERESES NO DECLARADOS
@ 1600210000001 SALDO A FAVOR 120.000 500260155 CADINCD 5.4.5 30/08/2016 SE APLICA HOTA CREDITO POR SALD.
@ 1050010000012 220.627 130150135 RESTAURANTE LOS TEJADOS 3071272014 CAUSACION DE INTERESES DE MORA
[

Figura 32. Visualizacion de Notas Débito del mdédulo ICA.

Desde esta opcion podremos ver todas las notas Débito que han sido elaboradas desde el
modulo de Industria y Comercio. Consultar la informacidon detallada de todas las
novedades realizadas a los contribuyentes. Podemos hacer la busqueda de una nota
crédito aplicada a un contribuyente por Consecutivo, NIT del contribuyente o causal y
podremos filtrarla estableciendo un rango de fechas.

e Consecutivo: identificacién del documento.

e Causal: es el motivo por el cual se esta generando esta novedad.

e NIT del Contribuyente: es el numero de identificacién tributaria.

e Valor Nota crédito: es el valor descontado a la deuda segln el concepto o causal.
e Fecha: es el tiempo determinado o estipulado para la aplicacidn del documento.
e Concepto: es el motivo que se le coloca a la novedad en el sistema.

Pag.
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6.5. NOTAS ESPECIALES
Desplegamos el menu de Industria y Comercio y seleccionamos la opcién Notas Especiales

estas se realizan a través de una solicitud escrita por parte del contribuyente. Tenemos
dos tipos de notas especiales: Solicitud Prescripcién y devoluciones.

@ IMPUESTO PREIMAL

h INDUST RIA Y COMERCIO

wal Atencion al Contribuyente

jﬂ Contribuyentes

g Declaraciones
"= MNotas Crédito

1]

3’ Motas Debito

@ Notas Especiales

Recaudos
— ]

Figura 33. Seleccidn de Notas especiales ICA.

Nos abrird un pantallazo que nos muestra en la siguiente imagen. Con opciones nos
permite realizar y consultar las notas especiales de los contribuyentes de industriay

Comercio.

£ WMPUESTO PREDIAL . im

WOUSTRIA Y COMERCIO ;LNOTA ESPECIAL

Este es unt:

Figura 34. Visualizacion de Notas Especiales

Pag.
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Nota Contable

Informacion del Solicitante

Informacion del Contr

Codigo PE¥Cumento Propietario Direccion

Informacién General

No. Nota 4960 Fecha 1611202006 T Causal PRESCRIPCION (PREDIAL)

Primer Nombre ~ CESLY Segundo Nombre Primer Apellido YANCE Segundo Apellido ARIZA
Tipo de Solicitante PARIENTE ' Fecha de Solicitud 16/12/2016 &' Numero de Documento 226222958 Telefono/Celular 3015575778
Direccion CALLE 86 42B1 126 Departamento ATLANTICO B sunicipio CINTITEN - |

Descripcion

Figura 35. Visualizacidn de Informacién Contable

—

En este cuadro se suministra toda la informacién del solicitante y del contribuyente con datos adjuntos y tipos de
anexos de dicha solicitud se le da clip en el botdn confirmar.

Selecciona Contribuyente

Buscar en Referencval valor | Comienza cnr! © Pagina: 1/ 274
0877188591 00877148551 MDD BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA. C o 4281 126
m— — w—
T 010565 MISCELANEA YACOR 'C'15 6 30 TOTORAL
Vv owooses 037004085 B4R CANEY k54715
0004617 0400048617 TIENDA PAOLITA K 1014831
v oxoum 400425656 DEFOSITO GALERIA CENTRAL
v owison 0401026018 PARILLA BEQ EL CARNAL 7250
v ownssen 0401155643 ALMACEN EXPQ AU K117
v ommssa o7s7ssa MEDINA TEXTILES K& 1387
v 1 1 VARIEDADES ANDERYAN UL 137-21 ELCENTRO
v tomman 1001924339 TIENDA L4 ROSITA casn
v 1004532506 1004532506 FRIGO OLIMAR 31
v tomsere 1004538769 DIST ¥ COMERC DE GRANOS ECOMAS K10 14 124
FERRLTE 1004545257 DISCOTECA SHAKARA V._LP K 7€LL 13 EDIF. CORDOBA AVILE
v ooasemse 10045493584 DENTISUR, € C SAN ANDRESITO L 36 K7 1053
Vv 1000 1004545600 STATTUS (VENTA LICOR) Ke1247
¥ 1005478 1004545788 MAKIPLAST Lt FRONTERA cer:
v ooTTon 0047708 MICELANEA RICOKY
v 100asTIsEs 1004577464 PRAGA BAR COCTEL K797
v toossTIse ToossTTESH TIENDA MERKAHORRO 72750
v oosTsos: 1004575052 RESTAURAITE L4 RIVIERA A PANAMERICANA R KR 19 16
. HEEE |
»

Figura 36. Visualizacién de Seleccion de Contribuyente

En este cuadro se suministra toda la informacion del solicitante y del contribuyente con datos adjuntos y tipos de

anexos cargando archivo en el botén ® de dicha solicitud desplegando un cuadro de informacion general

o
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Anexos (Nota Contable)

Informacion General

Descripcion

Tipo de Anexo SELECCIONE... H Anexo | Seleccionar archivo | Mo se el . archiva

cort

Figura 37. Visualizacién de Anexos de Nota Contable

Nota Contable

Primer Nombre  CESLY Segundo Nombre Primer Apellido YANCE Segundo Apellido | ARIZA

Tipo de Solicitante PARIENTE ' Fecha de Solicitud 16/12/2016 58 Numero de Documento 226211958 Telefono/Celular 3015575778
Direccion CALLE 86 4281 126 Departamento ATLANTICO H Municipio BARRANQUILLA H

Informacion del Contribuyente

Codigo E' pietario PAZOS ROMO AURA CECILIA Direccion LA FLORESTA

Informacion General

No. Nota 4960 Fecha 18122016 58 Causal PRESCRIPCION (PREDIAL)
PRUEBA
Descripeion
4
Informacion de Adjuntos
@ Buscaren Tivode nendl] velor | FORMULARIO B

o
|

Figura 38. Visualizacion de Nota Contable

Posteriormente se da clip en confirmar después de haber cargado el archivo, se realiza la confirmacion se despliega un
cuadro de Nota Crédito o Débito dependiendo la clase de nota especial que se esté efectuando.

Nota Crédito |

Informacion del Solicitante

Tipo de Solicitante PARIENTE Fecha de Solicitud 16/12/2016 Clase PRESCRIPCION
Primer Nombre CESLY YANCE Numero de Documento 226222958 Telefono/Celular 3015575778
Informacién General
No. Nota 4960 Fecha 16/12/201 )

PRUEBA
Descripcion

F

Referencia 000000000156000 Documento (D0DODDNR4828 Propietario PAZOS ROMO AURA CECILIA

Direccion LA FLORESTA

Pagina: 1/
[ re——— Vala

come |

Figura 39. Visualizacion de Nota Contable

Enelicono

cuadro de periodos relacionados a continuacién se hace clip en confirmar.

se seleccionan las vigencias implicadas en la nota Crédito o Débito si es el caso, tal como nos muestra el

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com
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—

Figura 40. Visualizacidn de Periodos Relacionados

Se observa el estado de la nota especial en la imagen siguiente.

“ NOTA ESPECIAL
@ -

==
& 2
B P

=2

Figura 41. Visualizacion de Panel de Notas Eapeciales

6.6. RECAUDOS
Para ingresar a gestion de recaudos desplegamos el menu de Industria y Comercio y seleccionamos la opcidén Gestion de
Recaudos.

B IMPUESTO PREDIAL

INDUSTRIA Y COMERCIO

- 3 i [}
— Declaraciones

"B Notas Crédito
i

_% Motas Debito

|i Motas Especiales
Recaudos

1§ Acuerdos de Pago
[@ MNovedades

Figura 41. Seleccidn de Gestion de Recaudos desde el médulo ICA.

Nos abrira un pantallazo como se muestra en la siguiente imagen. Esta opcidon nos permite
consultar el consolidado de todos los pagos realizados por los contribuyentes.

Pag.
22

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



7

\\ EsgUT /

PAGOS
Consolidade de Pages aplicados

Buscar en  Consecutivo H valor i 0o Fecha de Pago {r % hasta / / T [“IMostrar Anulados

Vr. Pagado Cuenta Bancaria
6040310025478 10/12/2016 Pago de Factura No- 16010310085370  16010310085370 000000000156000 PAZOS ROMO AURA CECILIA 124.313 035-02524-8 OCCIDENTE

16040310025477  0%/12/2016 Pago de Factura No: 16140310000736 1614031000079  0D0DDOD1E079000 BENAVIDES CORAL MARIA-ISAURA 30.000 035-03892-6 OCCIDENTE

Figura 42. Visualizacién de recaudos de Industria y Comercio.

e Numero de pago: es el consecutivo de control que trae el recibo de caja emitido por el
sistema una vez se aplica un pago, este es el soporte de la novedad.

e Fecha del proceso: es el tiempo en el cual se aplica la novedad.

e Descripcion: es el concepto por el cual se esta aplicando esta novedad en el sistema.

e Numero de factura: es el documento inicial emitido para el pago de una deuda.

e NIT del contribuyente: es la ubicacién donde se encuentra el predio.

e Razdn social: es el duefio o poseedor del inmueble.

e Valor pagado: es la cantidad liquidada para cubrir una deuda.

e Cuenta Bancaria: es donde los contribuyentes realizan los pagos por conceptos de
tributos.

e Entidad: es el ente recaudador de los tributos de un municipio.

Pag.
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7. ATENCION DIRECTA

ATENCION DIRECTA

Emitir Recibo
Oficial de Pago

Sistematizar
Pago Manual

Registrar Pago

Elaborar
Hotas Credito

Elaborar
Hotas Debito

Figura 43. Visualizacion del menu Atencion Directa.

7.1.EMITIR RECIBO DE PAGO

Luego, en la ventana para emitir el recibo de pago, se selecciona la fecha de vencimiento
de dicha factura se sombrea con clip sostenido el renglédn donde estd ubicado la
declaracion y los periodos a facturar luego se oprime botdn de confirmar.

Emitir Recibo de Pago

Informacion del Contribuyente

NIT:  008771685%1 Razon Social MUNDO BOLSAS Y PLASTICOS BOGOTA
Placa: 24481 Direccion  C 86 42B1 126

Informacion de Pago

Fecha de Vencimiento | EIRFIFORE | 28"

N* Declaracion  Formulario Periodo Fecha de Emision Vencimiento  Valor a Pagar Estado
16020110002856 FORMULARIO AMUAL REGIMEN COMUN 2010 151272018 3150372011 170,000 OFICIALIZADA
1602091000285% FORMULARIO AMUAL REGIMEN SIMPLL.. 2015 29/02/2016 1440372016 216,000 OFICIALIZADA

con

Figura 44. Visualizacion de la ventana Emitir recibo de pago.
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Luego de confirmar el recibo de pago, se abre un documento que corresponde a la factura
generada.

7.2.SISTEMATIZAR UN PAGO MANUAL
A diferencia del método anterior, esta opcidon nos permite aplicar un pago parcial de la

deuda o registrar varias cuentas bancarias o conceptos.
ATENCION DIRECTA

Emitir Recibo
Oficial de Pago

Sistomatizar
Pago Manual

Elaborar
Hotas Crédito

Elaborar
lotas Debito

Figura 45. Visualizacion del sub-menu Atencion Directa.

La otra forma es registrar el pago por la opcidon Sistematizar Pago Manual, el cual
despliega una ventana como la que se muestra en la siguiente imagen. Se debe diligenciar
totalmente el formulario para poder realizar pago, nos da la opciéon de sélo pagar una
parte de la deuda, o pagarla por varias cuentas oconceptos.
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Sistematizar Pago

Informacion General

Factura N* 1603011 Fecha de Pago 16/12/201¢ S

Informacion de Pago

Cuenta Bancaria 035-06170-4 - OCCIDENTE B sediodepago Efectio B Fecna dereporte 15712201 5

Distribucion del Pago
Diesde 201{ Hasta 201# Concepto (TODOS)

Clase PAGO MANUAL Aplicar Descuentos? Valor Pagado

co

Figura 46Visualizacién de la pestafia Panel pago manual.

7.3. REGISTRAR PAGO
Para realizarlo por la forma Registrar Pago, se procede a diligenciar los datos que en la

ventana son requeridos, como fecha de pago y reporte, cuenta y el medio de pago, para
luego elegir el recibo de pago anteriormente emitido. Para terminar, se hace clic en
“Confirmar”.

Al confirmar el pago, desde la pestafia Estado Financiero notaremos que hemos eliminado
la deuda de los periodos establecidos.

ATENCION DIRECTA
Emitir Recibo

Oficial de Pago
$ Sistematizar
o> ) pago Manual

@ Registrar Pago

Elaborar
tiotas Crédito

Elaborar

Hotas Debito

Pag.
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Realizar Pago

Fecha de Pago  15/12/2016 @ Fechade Reporte | 15/12/2016  “&%  Mostrar Pagadas O

Cuenta 035-06170-4 - OCCIDENTE l Medio de Pago Efectivo H

Canital Intereses  Descuento

1601011000011% 15/1272016 2371272016

*|  16020110002859 2900272016 1470372016 2015 2015 216.000 0 0 216.00C

Confirmar

Figura 47. Visualizacién de la ventana Realizar Pago

Declaraciones

® zo15 INDUSTRIA ¥ COMERCID 151.000 142.000 13.000 o o o
® 205 AVIS0S ¥ TABLEROS 24.000 24.000 ° ° ° o
® 2015 SOERETASA BOMEERIL 11.000 11.000 o o o o
® zas ESTAMPILLA PROCULTURA 14.000 14.000 o o o o
® zos cERTIFICADG 25.000 25.000 o o o o
® zon WoUSTRA ¥ CaneRCD 5.000 5.000 o o o E (
® 2010 V505 ¥ TABLEROS 1.000 1.000 o o o o
. ESTAWPILLA PROCULTURA 14.000 14.000 o o o o
® z010 cERTIFICADG 25.000 25.000 o o o o
® 200 SEHCIONES 115.000 115.000 ° ° ° 3
® 2010 INTERESES DE MORA (DECLARADOS) 10.000 10.600 o o o o

Figura 30.Visualizacién de la pestafa estado financiero.

Sistematizar Pago

Informacién General

Factura N* 1603011 15 Fecha de Pago 15/127201¢ |

Cuenta Bancaria 035-06170-4 - OCCIDENTE H Medio de Pago Efectivo H Fecha de Reporte  15/12/201¢ 5§
Distribucion del Pago

Desde 2015! Hasta 2015’ Concepto (TODOS) H

Clase PAGO MANUAL Aplicar Descuentos? Valor Pagado

—

Figura 48. Visualizacion de la pestafia Realizar Pago

7.4. ELABORAR NOTAS CREDITO
Revisamos el Estado Financiero del contribuyente y notamos que existe deuda en la
vigencia del 2013.

27
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5 ‘SOFTWARE WEB D IMPLESTOS TERRITORIALES
INDUSTRIA Y COMERC [3> ATENCION AL CONTR [5uYE\TE>
@ 2015 ESTAMPILLA PROCULTURA 14.000 14.000 0 o0
@ 2015 CERTIFICADO 25.000 25.000 [} 0
@ 2014 INDUSTRIAY COMERCIO 216.000 166.000 50.000 o0
@ 014 AVISOS Y TABLEROS 32.000 32.000 [} 0
@ 2014 SOBRETASA BOMBERIL 15.000 15.000 0 o0
@ 014 ESTAMPILLA PROCULTURA 14.000 14.000 [} 0
@ 2014 CERTIFICADD 36.000 36.000 0 o0
@9 014 SANCIONES 284.000 284.000 0 1]
9 2014 INTERESES DE MORA (DECLARADOS) 84.000 84.000 0 1]
l. 2013 INDUSTRIAY EDF-‘.ERUI 216.000 1] 170.000 5.000
@ 013 AS0S Y TABLEROS 32.000 1] 0 1]
@ 013 SOBRETASA BEOMBERIL 15.000 1] 0 1]
@ 013 ESTAMPILLA PROCULTURA 14.000 1] 0 1]
@ 013 CERTIFICADO 36.000 1] 0 1]
@ 013 SANCIONES 452.000 1] 0 1]
@ 2013 INTERESES DE MORA (DECLARADOS) 160.000 1] 0 1]
@ 2013 INTERESES BOMBERIL 0 1] 4.174 9.174

Figura 49. Revision del estado financiero del contribuyente.

Para la elaboracién de una NOTA CREDITO, presionamos en el ment de ATENCION
DIRECTA el botén de ELABORAR NOTAS CREDITOS.

ALCALDIA MUNICIPAL DE COLOMBIA INGENIERO SISTEMAS

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMNSTRADOR C53
TESORERIA MUNICIPAL

#f IMPUESTO PREDIAL

ATENCION DIRECTA
|t INDUSTRIA Y COMERCIO

Nit: 00877168591 Telefono: MR MaT iz M

T g contrbisentefl Establecimientos de Comercio

Razon Social: MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA

) Atencson al Contrbuyente Emitir Racibo

Oficial de Paga

3, Contibuyentes

£ Decarncones Regimen Simplificadn s Temporal? N0 Sistemaizar

L= Notas Grédito I Direccion de € 86 4281 126 Pago Manual
Notificacion:

N o D) e SR servercs SR

[@ Motas Especisles

PRESENTAR )| [ FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN

@ Ragistrar Pago
Elaborar
Votas Crédito

Flaborar
lotas Debito

Valor Dedarado _Acciones a Ejecar

2016 1 0 SELECCIONE...

a —— 2015 PRIVADA (WEB) 16020110002859 14/03/2016 216.000  SELECCIONE... H Z

O HERRAMIENTAS AANZADAS ., 2014 e 0 SELECCIONE... [#

2010 PRIVADA (WEB) 16020110002858 15712420168 170.000 | SELECCIONE... H _/i

Figura 50. Enlace para elaborar notas créditos.

Procedemos a aplicar una nota crédito por concepto de abono parcial a la deuda por parte

del contribuyente.

@

Pag.
28
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Nota Crédito

Informacion General

Mo.Mota | Fecha 16/12/201¢ | o Causal PRESCRIPCION H

PRUEBA
Descripcion

Referencia | DDB77168591 Documento | 00877168591 Propictaric | MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA

Direccion | C 86 42B1 126

Pagina: 1 /
Periodo Concepto valo

Figura 51 Ventana de elaboracién de una nota crédito.

En este panel vamos a encontrar N° consecutivo de la NOTA CREDITO, la fecha del
documento, la causal y la descripcién el cual debemos colocar brevemente porque motivo
se estd generando esta novedad.

Para seleccionar la vigencia y los conceptos por los cuales se les aplicaria la nota crédito,
hacemos clic a la etiqueta de color azul lo cual nos abrira la siguiente ventana:

Periodos Relacionados 2

Periodo Concepto Base Gravable Tarifa Facturado Pagado Acreditado Debitado Salld

2010 INDUSTRIA Y COMERCIO 0 FUA 5000 [+] [+] [+] 5.0
2010 AVIS05 Y TABLERDS 0 Flua 1.000 [+] [+] 0 1.00
2010 ESTAMPILLA PROCULTURA 0 Fua 14.000 [+] [+] 0 14.000
2010 CERTIFICADD 0 Flua 25.000 ] 0 0 25.00

| IET Sl o)

2010 INTERESES DE MORA (DECLARADOS) 0 Flua 10.000 [+] [+] 0 10.00
2018 INDUSTRIA Y COMERCIO 0 Fua 161.000 [+] 19.000 0 142.000
2018 AVIS05 Y TABLERDS 0 Flua 24.000 [+] [+] 0 24.00
2015 SOBRETASA BOMBERIL 0 Flua 11.000 [+] [+] 0 11.000
2015 ESTAMPILLA PROCULTURA 0 Fla 14.000 [+] [+] 0 14.000
2015 CERTIFICADD 0 Flua 25.000 [+] [+] 0 25.00

Figura 52. Seleccién de las vigencias y conceptos por los cuales se les aplicaria la nota crédito.
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Como vemos en el cuadro, seleccionamos las vigencias y los conceptos en los que se le
aplicaria la NOTA CREDITO. Hacemos clic en “Confirmar” y pasamos a la siguiente

ventana:

Nota Crédito

Informacion General

Mo. Mota 4 Fecha 16/12/72010 0 Causal PRESCRIPCION '
PRUEBA
Descripcion
4
Referencia 00877168591 Documente 0877168591 Propietario  MUMDO BOLSAS ' PLASTICOS BOGOTA

Direccion | CB86 4281126

Pagina: 1 /1

[# X 2010 SANCIONES 115,000

—

Figura 53. Edicidn de los valores de la nota crédito.

Fi
Podremos editar el valor de la nota crédito directamente en el campo. Luego,

confirmamos la nota crédito para su aplicacion.

[ tmcuse || Mmoo || Fuime || o || oo ||
2]
Periodo Concepto Facturado Pagado acreditado Debitado
® o5 INDUSTRL& Y COMERCID 161.000 0 19.000 ]
® s AVISOS ¥ TABLEROS 24.000 0 0 0
® o5 SOBRETASA BOMBERIL 11.000 0 0 0
® s ESTAMPILLA PROCULTURA. 14.000 0 0 0
® o015 CERTIFICADO 25.000 o o o
® 0 INDUSTRIA Y COMERCIO 5.000 0 0 0
® uno AVISOS Y TABLEROS 1.000 0 0 0
® o0 ESTANPILLA PROCULTURA. 14.000 0 0 0
® oo CERTIFICADD 25.000 0 0 0
@ 00 SANCIONES 115.000 ] 115.000 ]
2010 INTERESES DE MORA (DECLARADCS) T0.000 0 0 0 l

Figura 54. Verificacion de una nota crédito ya aplicada.

7.5. ELABORAR NOTA DEBITO
Para la elaboracién de una NOTA DEBITO, presionamos en el meni de ATENCION
DIRECTA el botén de ELABORAR NOTAS DEBITO
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ALCALDIA MUNICIPAL DE COLOMBIA INGENIERO SISTEMAS

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
TESORERIA MUNICIPAL

¥ MPUESTO PREDIAL

ATENCION DIRECTA

Emitir Recibo
Oficial de Pago

|y INDUSTRIA Y COMERCIO
Establecimientos de Comercio

NIT del Contribuyen te!
Razon Social: MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA

3, Contrbuyentes

nit: 00877168591 Telefono: N

2 Declaraciones . ol . .
—3 Regimen Simplificade  Es Temporal? No @ Sistematizar
= Notas Crédio Direccién de Pago Manual
= Pirecdidnde ¢ g4 4281 126

3 Motss Débito 4

[@ Motas Especiaies

S - [ I | I | [ = [ - I

LTSIV PRIPPY | FORMULARIO ANUAL REGIMEN COMUN H | @eLeceions @~

@ Registrar Pago
Elaborar
lotas Crédito
aborar
lotas Débito

Periodo Gravable Valor peclarado _Acciones a Ejectar

2016 e 0 SELECCIONE... # M
& RePoRIES € FormES 2015 PRIVADA (WEB) 16020110002859 14/03/2016 216,000 seLeccione... [§ # i
§ HERRAMENTAS AVRNZADAS 2014 12 0 SELECCIONE... # M
2010 PRIVADA (WEB) 16020110002858 15/12/2016 170.000  seeccione... [ [# =

Figura 55. Enlace para elaborar notas debito

Notas Débito

Informacion General

No.Nota 7 Fecha Causal PRESCRIPCION -
Descripcion

A
Referencia | 00877168591 Documento | DDB77168591 Propietario | MUNDO BOLSAS ¥ PLASTICOS BOGOTA

Direccion  C 86 42B1126

@ Pag

Periode Concepto wvalo

Figura 56. Ventana de gestion de una Nota Débito.

En este panel vamos a encontrar N° consecutivo de la NOTA DEBITO, la fecha del
documento, la causal y la descripcién el cual debemos colocar brevemente porque motivo
se estd generando esta novedad, le damos clic al circulo verde con simbolo “+”, esto para
saber qué vigencia se le aplicaria la NOTA DEBITO.

-
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Ho. Hota T
Desaripeion

Referencia 0677168591

CERTHR Al

it e it s

A5 ) Pasacks 1

Informacién General
Fecha 12/ 04 - Caunal ALTOMATIZACKN ACUERDDS DE PAGD K’»\'

Documente Q0BT 1350 Propletario  MUMDO BOLTAS ¥ PLASTICOS

Dereccion  C 36 4IB1 128

BNTERESES WO CLMOTA

ERTIFICADD
TANPILLA PROCULTURS,
Fl& ¥ COMERCID
BOMEERIL
WTERESES CoSRENTES
INTERESES DE AVISOS ¥ TABLERIS
INTERESES DE NDUSTRIA ¥ COMERCID
INTERESES DE MORS [DECLARADCS| e

25 00

BT

AereesAlCKHIES T Salde T Salde & Favor [

Figura 57. Edicidn del periodo, concepto y valor de la nota débito.

Llenaremos los campos de fecha, causal descripcion. Luego seleccionamos el periodo al

que se aplicaria la novedad, seleccionamos el concepto de la novedad y el valor a debitar.

Al verificar que todos los datos estan correctos, confirmamos.

Estado Tributario Estado Financiero [

Pagos Apiicados I [ Notas Crédito 1 [

Declaraciones l I Documentos

Buscar en (unceptn' valor | (Todos)

2015 SOBRETASA BOMEERIL

[ )
[ )
()
® 00
()
[ )
()
L

2015 ESTAMPILLA PROCULTURA

2015 CERTIFICADD

INDUSTRIA ¥ COMERCIO

2010 AVIS05 ¥ TABLEROS

2010 ESTAMPILLA PROCULTURA

010 CERTIFICADO

2010 SANCIONES

11.000

14.000

25.000

5.000

1.000

14.000

25.000

o o o o o o o o ofo

115.000

Figura 58. Verificacidon de una nota débito ya aplicada

9 Q
0 0 14
0 Q 25
0 Q 5
Q 2.000 3
0 0 14
0 0 35,
115.000 Q
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