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1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El Sistema de Informacion Integrado para la Administracion Financiera Estatal
SIIAFE, es una plataforma informética de propiedad de la Comercializadora de
Software, Servicios y Suministros S.A.S. (CS3 S.A.S.), desarrollado a la medida de
las necesidades de las entidades estatales, a fin de facilitar y mejorar los procesos
presupuestales, contables y financieros de los usuarios de nuestro sistema. Este
manual corresponde a la version SIIAFE 2021.

2. INTRODUCCION

El médulo de Gestion de Recaudos e Ingresos, es un modulo integrante del
Software SIIAFE, el cual se estructuré pensando en las necesidades presentadas
en el area de tesoreria de todos los usuarios del sistema; puesto que su enfoque va
dirigido a integrar de manera eficiente todas las areas financieras componentes del
ente estatal.

3. COMO USAR ESTE MANUAL

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de las
entidades estatales responsables de realizar dia a dia las operaciones financieras,
presupuestales y contables; esta herramienta es de mucha importancia debido a
gue servira de apoyo a la solucién de inquietudes o dudas que puedan surgir en el
desarrollo de las actividades a realizar.

Es importante seguir paso a paso cada una de las instrucciones para los respectivos
procedimientos aqui descritos, en el cual encontrara gréaficas correspondientes a la
Ultima version del aplicativo SIIAFE.
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4. NOMENCLATURA GRAFICA —
A continuacién, encontraremos los botones y objetos que hacen parte del médulo

de Gestion de Recaudos e Ingresos. La columna descripcién nos muestra un breve

comentario de su funcionamiento.

Elemento Nombre Descripcion

Se utiliza para crear un nuevo documento

Botdn agregar ; .
@ greg dentro las opciones en el sistema.

Botdn modificar Se utiliza para editar datos ya registrados.

& Imorimir Se utiliza para generar un reporte en formato
P PDF (Portable Document Format) o Excel.

Se utiliza para generar duplicados masivos de
Duplicados  por | los comprobantes filtrados entre un rango que
rango puede ser por fechas, periodos o consecutivos
establecidos.

| B

Opcidén que permite consultar la informacion de

}:’ Visualizar . )
los documentos registrados en el sistema.

Opcién que permite anular un documento

Anular
creado.

Permite suprimir los documentos después de

Eliminar
creados.

Imprimir recibo /

B comprobante Se utiliza para imprimir los comprobantes de
Contgme cada documento.
28 Seleccionar fecha | ©€ Utiliza para desplegar el calendario y asi fijar

un rango de fecha en un reporte.

Tabla 1. Nomenclatura grafica de los botones y objetos del aplicativos SIIAFE.

5. INGRESO AL SISTEMA

Se accede al sistema con las credenciales asignadas al funcionario (usuario y
contrasefia). Recuerde que el aplicativo es web, por tanto, debe acceder por un
enlace desde su navegador de Internet.
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B AS/AFE

ety

I"g"es-:: al sistema de usuarios autorizades
Usuario
Contrasefia
Contrasefia
Entidad Afio Fiscal
&=
+0lvidd su contrasefia?
\0 SERVICIOS ¥ SUMINISTROS .4

Figura 1. Formulario inicial de acceso al aplicativo SIIAFE.

Para ingresar al sistema, debe diligenciar la siguiente informacion:

Usuario
Contrasefia
Entidad
Ao fisca

Una vez se ingresa al sistema, se visualiza el panel principal de modulos que
conforman el sistema SIIAFE.

6. ACCESO AL MODULO DE GESTION DE RECAUDOS E INGRESOS

Luego de ingresar las credenciales de acceso, aparece el panel de seleccion de
modulos que integran SIIAFE. Para ingresar al modulo de gestién de tesoreria,
recaudos e ingresos, se selecciona dando clic en el subtitulo Gestidén de Tesoreria
RECAUDOS/INGRESOS.
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Gestién Presupuestal de
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
SERVICIO A LA DEUDAE
INVERSIONES

\

MODULOS 0 FUNCIONALIDADES

&

Gestion Presupuestal de Gestion de Tesoreria Gestion de Tesoreria Gestion Integral
INGRESOS EGRESOS RECAUDOS / INGRESOS CONTABLE
Gestion de s i
N Rendicién de Informes - :
INVENTARIOS DE ALMACEN Y (CGN-FUT-CGR-SIA) Parametros y Configuraciones

RECURSOS FiSICOS

ASHAFE CS3

Figura 2. Panel de médulos del aplicativo SIIAFE.

7. GESTION DE CAUSACIONES

En esta seccion se elaboran todos los registros de causacion de ingresos, siendo
estos, los reconocimientos contables de los ingresos que se causan, haya o no,
movimiento real de dinero.

Ademas, en este item, el software se retroalimenta con todos los movimientos de
causacion o novedades registrados en el Software Web de Impuestos Territoriales
(SWIT), por medio de la configuracion de interfaces.

(EZ GESTION DE CAUSACIONES

@ GESTION DE RECAUDOS

£ GESTION DE INTERFACES

<% GESTION DE CONSIGNACIONES
& LISTADOS DE INGRESOS

& PARAMETROS DE INGRESOS

A 3016612463—- 3013523804

A wvopbuLos

A S/AFE

Modulo de Gestion de
Recaudos e Ingresos

Se administran todos los ingresos que
administra el ente Territorial, permitiéndole de
manera automatica la contabilizacién de cada
uno.

Figura 3. Gestién de causaciones.
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Para crear un comprobante de causacion, se debe seleccionar el boton principal de

. Acciones ~ . ., @ -
acciones y luego presionar en la opcion agregar \T/, para habilitar la

ventana de elaboracion del comprobante de causacion, en el segmento
Informacién General, se diligencia la fecha, centro de costo, contribuyente
(identificaciébn de quien se obliga a pagar), descripcion, referencia (informacién
adicional a la descripcion con palabras claves de busqueda) y una lista desplegable
de clasificador, con la opcion de Covid-19 (documentos que estén asociados a la
emergencia sanitaria de pandemia mundial).

Adicionalmente, se habilita la casilla “No generar causacion contable”, para
determinar si el documento genera o no causacion contable, al marcar la casilla se
define que el documento NO impacta contabilidad.

Por su parte, en el segmento Detalle, se diligencia el nUmero del concepto de
imputacion, detalle (descripcion breve) y el valor del movimiento; seguidamente se

da clic el boton confirmarw para guardar la transaccion.

CAUSACION INGRESOS SGP DE LA NACION

Informacion General

No. de Recibo Fecha Centro Costo
*
25 10/06/2021 | ‘& /i Seleccione..
Contribuyente Nombre Direccion Teléfono
B
Descripcion
%
Referencia Mo Generar Causacion Contable Clasificador
|_| (Ninguna)
Detalle Agregar Nueva Fila
Item Mo.Concepto Descripcion Detalle Valor
0000 oooo | [ig 0,00
|
0000 oooo | g 0,00

Figura 4. Reconocimiento contable de ingresos SGP de la nacion.

——
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En el panel de gestion de causaciones, se observan ademas de agregar, otras

opciones en el boton principal de acciones

Acciones ~

, imprimir y duplicados por

rangos (ver nomenclatura grafica, seccion 4 de este manual para conocer su

funcion). Por otro lado, en el botén individual de acciones
opciones para gestionar el comprobante: modificar, visualizar, anular, imprimir
recibo/comprobante contable (ver nomenclatura grafica, seccién 4 de este manual

para conocer su funcion).

A wmopuLos

se encuentran las

ECONCOMIENTO LIQUIDACION PR

= CAUSACION DE INGRESO S.G.R Acciones ¥ Buscaren | No. de Recibo

l$—=7 CAUSACION INGRESOS SGP DE LA NACION

Panel de Gestion de CAUSACION INGRESOS SGP DE LA NACION

valor | =

0@

= CAUSACIONES SSF iones No. de Recibo | ~

Fecha |~ | Descripcion | =

No. Identificacién

~ | Nombre |+ Ref

= CAUSACION SWIT 2021.CEN.01.000024

= NOVEDADES SWIT 2021.CEN.01.000023

2021.CEN.01.000022
= ToDOS

2021.CEN.01.000021

@ GESTION DE RECAUDOS

P " 2021.CEN.01.000020
£ GESTION DE INTERFACES
_ 2021.CEN.01.000019
= GESTION DE CONSIGNACIONES
_ 2021.CEN.01.000018
5 LISTADOS DE INGRESOS
2021.CEN.01.000017
& PARAMETROS DE INGRESOS

0 e @ @ @ @ @ @ |

2021.CEN.01.000016

31/03/2021

31/03/2021

31/03/2021

28/02/2021

31/03/2021

31/03/2021

31/03/2021

31/03/2021

31/03/2021

SE CAUSAN INGRESOS POR CONGEPTOS DE AGUA POTAB...

SE CAUSAN INGRESOS POR CONCEPTO DE DE EDUCACIG...

CAUSAMOS INGRESOS POR CONCEPTO SGP SALUD PUBL.

SE CAUSAN INGRESS POR CONCEPTOS DE AGUA POTAB

'SE CAUSA INGRESO POR CONCEPTO DE ALIMENTACION ..

CAUSAMOS INGRESOS SGP POR CONCEPTO DE CULTURA.,

SE CAUSAN INGRESOS POR CONCEPTO SGP DEPORTE QU

SE CAUSAN INGRESOS SGP POR CONCEPTO DE LIBRE DE

CAUSAMOS INGRESOS SGP POR CONCEPTO DE LIBRE IN...

Figura 5. Listado de reconocimiento de ingresos.

8. GESTION DE RECAUDOS

830115395

899999001

900474727

830115395

899929001

899999090

899999090

599599090

899999090

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARR...
MINISTERIO DE EDUCACION

MINISTERIO DE SALUD

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARR.
MINISTERIO DE EDUCACION

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

En esta seccion del modulo, se registran los comprobantes de recaudos por cada
tipo de imputacion que previamente parametriza la entidad, obtenidos por el ente en
desarrollo de sus actividades operativas, financieras y tributarias, incluyendo los

recaudos sin situacion de fondo.
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— A S/HAFE
A
RECUADOS SWIT AN\
RECAUDOS DEL SGP DE LA NACION

RECUDOSS.GR.

cecaoss Modulo de Gestion de
RECAUDOS DE RENDIMIENTOS FINA_. Recaudos e Ingresos

RECAUDOS SWIT MANUALES

RECAUDOS PRESUPUESTALES P 5
Se administran todos los ingresos que

RECALDDDERUENTOS ARMIGIAE administra el ente Territorial, permitiéndole de
I INGRESO POR TRASLADO BANCARIO manera automatica la contabilizacion de cada
= RECAUDO REMANTES SWIT uno.

= TODOS
& GESTION DEINTERFACES
& GESTION DE CONSIGNACIONES

£ LISTADOS DE INGRESOS

& PARAMETROS DE INGRESOS

Figura 6. Gestion de recaudos.

El proceso de registro de un recaudo se inicia dando clic en el boton principal de

Acciones ~

acciones y luego escogiendo la opcion agregar @ gue direcciona hacia
la ventana recaudos, donde se diligencia en la seccion Informacion General, la
fecha, centro de costo, contribuyente (identificacion de quien paga), descripcion,
referencia (informacién adicional a la descripcidon con palabras claves de basqueda),
y una lista desplegable de clasificador, con la opcién de Covid-19 (documentos que
estén asociados a la emergencia sanitaria de pandemia mundial).

Adicionalmente, se habilita la casilla “No generar causacién contable”, para
determinar si el documento genera o no causacion contable, al marcar la casilla se
define que el documento NO impacta contabilidad. Se debe tener en cuenta, que en
el caso de que al documento se le marque la opcidn no generar causacion contable,
no sera necesario diligenciar No. de medio de pago ni cuenta bancaria, dado que,
solo habra afectacion presupuestal.

Seguidamente en la seccion Detalle, se diligencia la informacién del nimero de
concepto de imputacién (ver seccion 12.4 Conceptos de Imputacion), numero de
medio (medio de pago ya sea en efectivo, transferencia, cheque y/o notas
bancarias), cuenta (cuenta bancaria previamente creada, ver la seccion 12.2
Cuentas Giradoras), terceros (opcional, es el mismo contribuyente), detalle
(descripcion breve) y el valor recibido.

A5 3016612463—- 3013523804 - siiafe.soporte@comercializadora-s3.com (‘/(:) CS3 gg’mﬁE“:&LE’:DUDJT‘N?SET?SE"?:%
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RECAUDOS

——

Informacion General
No. de Recibo Fecha Fecha Recaudo Banco Centro Costo
*
[ 11/06/2021 | & // @ | Seleccione.
Contribuyente Nombre Direccion Teléfono
%
Descripcion
4
Referencia No Generar Causacién Contable Clasificador
D (Ningune)
Detalle
Total Valor Bruto Total Valor Descuento Total Valor Neto
0,00 0,00 0,00 Agregar Nueva Fila
Item  No.Concepto Descripcién No.Medio Descripcién Cuenta Descripcién Nombre Tercero Detalle Valor
ooon | o000 | I oo00 | I B 0,00
ooos | oooo | ] oooo | B B 0,00

Figura 7. Ventana de recaudo de transferencia.

En los comprobantes de recaudo se observan varias opciones en el bot6n principal

. Acciones ~ . Lo .. .
de acciones , en el cual se despliega la opcién imprimir y duplicados

por rangos (ver nomenclatura grafica, seccion 4 de este manual).

RECAUDOS
Panel de Gestién de RECAUDOS

Acciones v Buscaren | No. de Recibo valor | = 0 0

i @ Agregar Fecha | ~ | Fecha Banco | ~ | Descripcion | = No. Identificacion | ~
I

(| I i 26/04/2021 f/{ SEREGISTRAN INGRESOS EN EL RECAUDO POR CONCEM... 800096781

S & Imprimir

(] . J03/ ¥ 7

_|_ & DUp|ICEIdOS por Rango 05/03/2021 /{  SEINGRESAN RECAUDO POR CONCEPTO COLJUEGOSET.. 900474727

‘, — s oL v 05/02/2021 // SEINGRESAN RECAUDO POR CONCEPTO COLJUEGOSET.. 900474727

Figura 8. Panel de opcién de recaudos — Acciones de cabecera.

Por otro lado, en el boton individual de acciones se encuentran las opciones
para gestionar el comprobante: modificar, visualizar, anular, imprimir

recibo/comprobante (ver nomenclatura grafica, seccion 4 de este manual).

A 3016612463—- 3013523804
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——

u—:ﬂ RECAUDOS
$ = Panel de Gestion de RECAUDOS

Acciones ~ Buscar en | No. de Recibo valor | = 0 0

§ Acciones Mo. de Recibo | = Fecha | = | Fecha Banco | = | Descripcion | = Mo. Identificacion | =

( ] = 2021.CEN.01.000010 26/04/2021 {{ SEREGISTRAN INGRESOS EN EL RECAUDO POR CONCEN.. 800096751

( ) Modificar 19 05/03/2021 /{ SEINGRESAM RECAUDO POR COMCEPTO COLJUEGOSET.. 900474727
. . f02/202 i 74T2T

() Q. Visualizar |8 05/02/2021 {/{ SEINGRESAN RECAUDO POR COMCEPTO COLJUEGOSET... 90047472

() & Anular 17 18/01/2021 /{ SEINGRESAN RECAUDO POR CONCEPTO COLJUEGOSET.. 900474727

Anu
() . - . 13 31/03/2021 /{ RECAUDO RENTAS DE CAPITAL RECURSOS DEL DESAHOR... 800096781
1] Imprimir Recibo

{ ) ZUZT.CENUT.DUUOU S 31/03/2021 /{ RECAUDO RENTAS DE CAPITAL FONDO DE SEGURIDAD 3000096781

() S 2021.CEN.01.000004 31/03/2021 /{ RECAUDO POR ADICCION RENTAS DE CAPITAL, RECURSD.. 8000096781

() = 2021.CEN.01.000003 15/04/2021 {/{ SEREGISTRAN RECURSOS S DE SUPERAVIT FISCAL PROV.. 899959001

() = 2021.CEN.01.000001 01/03/2021 /{ INGRESOS RECIBIDOS POR CONCESION PORTUARIA 2021 300251163

Figura 9. Acciones particulares de cada comprobante contable de recaudo.

9. GESTION DE INTERFACES

En el item Gestion de Interfaces, se encuentran las opciones Declaraciones SWIT,
Novedades SWIT Y Recaudos SWIT.

Estas interactian con el Software Web de Impuestos Territoriales (SWIT) y permite
migrar la informacion de manera rapida y segura, agilizando con esto, el proceso de
registro de los recaudos obtenidos por concepto de impuesto predial, impuesto de
industria y comercio y el recaudo en rentas varias de la entidad.

9.1. RECAUDOS SWIT

Para crear un lote de recaudo SWIT se realiza presionando el botén principal de

. Acciones ~ . ., @
acciones y luego se da clic en la opcion agregar , donde se

despliega una ventana donde se debe seleccionar la entidad, centro de costo,
descripcion, rango de fechas de la creacion de lote de recaudo SWIT e informacion
adicional, si es necesario. Seguidamente, se da clic en el boton confirmar

)
para guardar la transaccion.

SERVICIOS ¥ SUMINISTROS 5.A.5
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LOTE DE RECAUDOS SWIT

Informacién General

de Filas - Pagina:1/1
No. de Lote Entidad Centro de Costo I.Cl m.
.
0000 | - Seleccionar - - Seleccionar - Fers  Homs  HTer  HMpg

Lote de Cargue @ @ (O}
Fecha Inicial Fecha Final Fecha Reporte (Opcional)

] ] ] e ® @
Archivo © ® @

Informacién Adicional
Mensaje

€I (o)

————

Figura 10. Creacion de lotes de recaudos SWIT.

9.1.1. HOMOLOGACION

Una vez generado el lote de interfaz se debe realizar la homologacion de los
conceptos, medios de pago, cuentas bancarias y creacion de nuevos terceros.

Para ingresar en la homologacién, se selecciona el botén individual de acciones

y A
y luego se da clic en la opcion Homologacion de conceptos =, en la cual se habilita
cada homologacion de los parametros que provienen del sistema tributario SWIT.

[EZ GESTION DE CAUSACIONES A emiosis

@ GESTION DE RECAUDOS <5 | OTES DE RECAUDOS SWIT

Panel de Gestion de Lotes de Recaudo

~

c
= DECLARACIONES SWIT Acciones ~ Buscaren | No. de Lote valor | = 0000 | @) Estado | Todos Numero de Filas 20 Pagina:1/1
= NOVEDADES SWIT Acciones No.delote & LotedeCargue ~ Nembre | ~ Fecha lnicial |~ Fecha Final | ~ | Estado | - H. Cpts H. Ctas H.Ter H. Mpg
= RECAUDOS SWIT REMANENTES = 0004 LOTE DE CARGUE MES DE ABRIL RECAUDOS SWIT 01/04/2021 30/04/2021  APLICADO () () () ()
= Modificar 3 DEMARZO RECAUDOS SWIT 01/03/2021 31/03/2021 ASEGURADO () () ) ()

‘ GESTION DE CONSIGNACIONES © Anular 5 DE FEBRERO RECAUDOS SWIT 01/02/2021 28/02/2021 ASEGURADO ® () () ()

. . n 3 DEENERO RECAUDOS SWIT 01/01/2021 31/01/2021 ASEBURADO () ® ) ®

% LISTADOS DE INGRESOS L& imprimir |

8 PARAMETROS DE INGRESOS £ Homologacién de Conceptos
& Detalle del Lote

a Asegurar

Figura 11. Opciones de botdn de acciones en lote de recaudos SWIT.

A 3016612463—- 3013523804 -
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9.1.1.1. Homologacién de conceptos, medios de pago y cuentas
bancarias

——

&~ LOTES DE RECAUDOS SWIT
M’ Fanel de Gestién de Lotes de Recaudo

Homologaciones

Homologacion de Conceptos de Imputacién

APLICADOD

Homologacién de Cuentas Bancarias 30/06/2021  ASEGURADO
/05/2021 ASEGURADO

Homelogacién de Medios de Pago 30/04/2021 ASEGURADO

/03/2021 ASEGURADO
Homologacion de Terceros < 8/02/2021 ASEGURADO

/01/2021  ASEGURADO

Figura 12. Ventana de homologacién de un lote de recaudos SWIT.

Para homologar los conceptos de imputacion, se debe seleccionar el botén

homologar “™>* en la opcion correspondiente, ésta habilitard una ventana donde
se relacionan los conceptos de ingresos provenientes del sistema SWIT, para
seleccionar el concepto de imputacion previamente parametrizado en el sistema
SIIAFE. Para realizar la seleccion de los conceptos de imputacion digitar el nUmero
del concepto en la casilla “Homologado” o realizar la busqueda del mismo dando

clic en el botén , gue permitira efectuar la homologacion con los conceptos de la
interfaz del sistema SWIT.

Homologacion Concepto Imputa

Informacion General

Tipo Interfaz Entidad
RECUADOS SWIT ADMINISTRACION CENTRAL

Original Descripcion Homalogado Descripcién Cod Rubro Descripcidn Cod.Fuente Descripcién

ARR ARRENDAMIENTOS 0054] ARRENDAMIENTOS 1.1.02.05.002.07 Servicios financiercs y servicios conex.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_IO1ACT.. DESCUENTO INDUSTRIAY COMERCIO.. 0084 E AJUSTES Y DESCUENTOS INDUSTRIAY COMER...  1.1.01.02.200.01 Impuesto de industria y comercio-so.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_I0TACT..  DESCUENTO INDUSTRIA Y COMERCIO... 0175 E AJUSTES ¥ DESCUENTOS INDUSTRIA Y COMER...  1.1.01.02.200.03 Impugsto de industria y comercio- so.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_POTRA_  DESCUENTO IMPUESTO PREDIAL UNI 0135 E AJUSTES ¥ DESCUENTO PREDIAL RURAL VIGEN_. 1.1.01.01.200.02.01 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - RUR.. 18 ICLD - IMPUESTOS
0_POIRA_  DESCUENTO IMPUESTO PREDIAL UNI 0080 . AJUSTES ¥ DESCUENTO PREDIAL RURAL VIGEN_. 1.1.01.01.200.02.02 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - RUR.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_POTUA.. DESCUENTO IMPUESTQ PREDIAL UNL... 0044 E AJUSTES ¥ DESCUENTO PREDIAL URBANO VIG... 1.1.01.01.200.01.01 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - URB.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_POTUA.  DESCUENTO IMPUESTO PREDIAL UNI 0045 E AJUSTES Y DESCUENTO PREDIAL URBANO ANT 1.1.01.01.200.01.02 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - URB.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_P9BRA._  DESCUENTO INTERES |PURURAL(VI 0135 . AJUSTES ¥ DESCUENTO PREDIAL RURAL VIGEN... 1.1.01.01.200.02.01 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - RUR.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_P98RA.. DESCUENTO INTERES I.PU RURAL(VI. 0080 E AJUSTES Y DESCUENTO PREDIAL RURAL VIGEN... 1.1.01.01.200.02.02 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - RUR.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_PSBUA_.  DESCUENTO INTERES | PU URBANO{ 0044 E AJUSTES Y DESCUENTO PREDIAL URBANO VIG_.  1.1.01.01.200.01.01 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - URB.. 18 ICLD - IMPUESTOS
D_P9BUA.  DESCUENTO INTERES |.PUURBAND|. 0045 E AJUSTES ¥ DESCUENTO PREDIAL URBANO ANT . 1.1.01.01.200.01.02 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - URE.. 18 ICLD - IMPUESTOS
101ACT INDUSTRIA Y COMERCIO(VIGENCIA A.. 0003 E IMPUESTO DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO - SOBRE.. 1.1.01.02.200.01 Impuesto de industria y comercio-so.. 18 ICLD - IMPUESTOS
I01ACT_C... INDUSTRIA Y COMERCIO(VIGENCIA A.. 0003 E IMPUESTO DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO - SOBRE... 1.1.01.02.200.01 Impugsto de industria y comercio- so.. 18 ICLD - IMPUESTOS
IIACT_F..  INDUSTRIA ¥ COMERCIO(VIGENCIA A 0003 E IMPUESTO DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO - SOBRE.. 1.1.01.02.200.01 Impuesto de industria y comercio-so.. 18 ICLD - IMPUESTOS

Cancelar )

Figura 13. Homologacion de un concepto de imputacion.

SERVICIOS ¥ SUMINISTROS 5.A.5

A5 3016612463—- 3013523804 - siiafe.soporte@comercializadora-s3.com (‘/(3) CS3 COMERCIALIZADORA DE SOFTWARE,



ASIHAFE

Para realizar la homologacion de las cuentas bancarias y medios de pago repetir
los pasos desde la opcion Homologacion.

13
——

Homologacion Cuentas Ingreso

Informacidén General
Tipo Interfaz
RECAUDOS SWIT

ltem Agregar Nueva Fila
Bancaria Original Descripcion Homologada Hom Des
0-4523-0-00149-2 A52300074%-2 E 04523000149-2 BANCO AGRARID S0...
24072002 0003 E INGRESO IDENTIFICADO INDUSTRIA Y.
24072003 004 E RECAUDO IDENTIFICADO PREDIAL
24072004 o004 E RECAUDO IDENTIFICADOD
3-4523-0-00022-5 3-4523-00022- E 34523000022-5 BANCO AGRARIO PR...
345230000811 4523000012-2 E 04523000012-2 : BANCO AGRARIO FO...
345230001728 34523000172¢ E 34523000172-8 BANCO AGRARID FO__
345230001892 345230001892 E CONVEMIO ICA 2021
3670000026-5 3670000026-5 E IMPUESTQ PREDIAL BANCOLOMEIA
3671277672-7 36T1277672-7 E INDUSTRIA Y COMERCIO
4-4523-300009-6 4-4523-30000¢ E 44523300009-6 : BANCO AGRARIO IN_..
445233000134 4-4523-300071 % ['] CTA N°4-4523-300013-4 MUNICIPIO D...

Figura 14. Homologacion de cuentas bancarias.

Homologacion Medios Pago Ingreso

Informacion General

Tipo Interfaz
RECAUDOS SWIT

Itm Agregar Nueva Fila

M.Pago Original Descripcidn M.Pago Descripcion
0001 ooo1 TRANSFERENCIA
0002 oooz | g CHEQUE
0003 ooz | Jig EFECTIVO
0004 0003 EFECTIVO
0000 oooo | g
0000 oooo | g
0000 ooco | g
0000 oooo | g
0000 oooo | g

Figura 15. Homologacion de medios de pago.
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9.1.1.2. Creacidén de terceros inexistentes en SIIAFE

En la ventana de homologaciones, se puede visualizar la cantidad de terceros

inexistentes en el sistema SIIAFE, al seleccionar el botén crear terceros @ se
crearan automaticamente todos los terceros en el sistema.

<= LOTES DE RECAUDOS SWIT

aw’  Panel de Gestion de Lotes de Recaudo -
Homologaciones

| Acciones ~ | Busearen | No. de L 0000 | @) Estado | Todos v Numemdemas Pagina 1/ 1
Actiones  No. deLote | 4 | Lote de Cargue | ~ | Homologacién Fechalnicial |~ | Fecha Final |~ | Estado |~ H.Cpts  H.Ctas LTer  H.Mpg
(¥)de Conceptos 7____ o ) o o
de Imputacion
= 0003 CARGUE LOTE MES DE M/ 01/03/2021 31/03/2021 ASEGURADO @ @ @ @
= Homologacién
= 0002 CARGUE LOTE MES DE FE — < = 01/02/2021 28/02/2021 ASEGURADO
() de Cuentas ”. ® ® ® ®
S 0001  CARGUE LOTE MES DEE Bancarias e 01/01/2021 31/01/2021  ASEGURADO @ @ @ @

i Homologacién
(v)de Medios de _,,,,
Pago .

~ Homologacion ()
' de Terceros

Figura 16. Homologaciones de terceros.

9.1.2. REPORTE DE RECAUDOS DE UN LOTE DE CARGUE

Al presionar el icono h, se genera un listado en PDF que muestra todos los
recaudos registrados en SWIT, en el periodo de fechas afectado en lote de interfaz.
En la siguiente imagen se describe el listado:
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MUNICIPIO DE SAN ANTERO (CORDOBA)
NIT: BOODSETET - &
SECRETARIA DE HACIENDA

LISTADO DE LOTES DE CARGUE

Pégina: 1

No. RECAUDO
21040110000108

No. recaudo.

2104014000017

2104110000117
0110000117
0110000117
040110000117
21040110000120

Referencia.

Fecha Recaudo.

REFERENCIA
2110110000129
010110000129
21010110000129
21010110000120
21010110000120
21020110000143
2102011000014
21020110000143

2101010000148
21010/10000148
21010110000146
21¢10110000148
010110000150
1010110000150
2100110000150
2101011000150

21040110000120
21040110000125
21040110000125
21040110000125
21040110000125
21040110000125
2104011000127

2101011000150
21010110000156
21010110000156
21010110000156
21010110000156
21010110000156
2102011000015

FECHA REC.

08/04/2021
08/04/2021
08/04/2021
00/04/2021
09/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
13/04/2021
13/04/2021
13/04/2021
13/04/2021
13/04/2021
10/04/2021
19/04/2021
19/04/2021
10/04/2021
19/04/2021
2110402021

FECHA REP.
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
08/04/2021
08/04/2021
08/04/2021
08/04/2021
08/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
05/04/2021
13/04/2021
13/04/2021
13/04/2024
13/04/2021
13/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
21/04/2021

TERCERO

50988424 - RUMIE PAJARO SAIS MARG I01ACT_SEI
103ACT -

900725654 - RIB LOGISTICA SAS.
900464041 - TORRES ANDINAS SAS.
830131993 - EFECTIVO LIMITADA

830131993 - EFECTIVO LIMITADA 103ACT
830131993 - EFECTIVO LIMITADA 102ACT
830131993 - EFECTIVO LIMITADA 198ACT

830131993 - EFECTIVO LIMITADA 196ACT
26110308 - CANO DE SOTOMAYOR MARSSACT
26110308 - CANO DE SOTOMAYOR MARSSACT
26110308 - CANO DE SOTOMAYOR MARIZACT
26110308 - CANO DE SOTOMAYOR MARDGACT

26110308 - CANO DE SOTOMAYOR MARDACT_SERV - INDUSTRIA Y COMER
000348073 - CAMPING CISPATAS.AS. IMACT_SERV - INDUSTRIA Y COMER

000348073 - CAMPING CISPATAS.AS. I03ACT
000348073 - CAMPING CISPATAS.AS. I02ACT
000348073 - CAMPING CISPATAS.AS. 198ACT
000348073 - CAMPING CISPATAS.AS. 196ACT
26116003 - AVILA BON MINERVA DEL CI02ACT

ID1ACT_SERV - INDUSTRIA ¥ COMER

22.234.100,00
3.335.314.00

'SOBRET,

- SOBRETASA BOMBERIL(VIG
- AVISOS Y TABLEROS(VIGE
- INTERESES DE INDUSTRIA
- INTERESES DE AVISOS ¥ T
- INTERESES DE AVISOS Y T
- INTERESES DE INDUSTRIA
- AVISOS ¥ TABLEROS(VIGE
- SOBRETASA BOMBERIL(VIG

- SOBRETASA BOMBERIL(VIG £.935,00
- AVISOS Y TABLEROS(VIGE 2067700
- INTERESES DE INDUSTRIA 444,00
- INTERESES DE AVISOS Y T 351,00
- AVISOS Y TABLEROS(VIGE 3.000,00

Figura 17. Lotes de recaudos SWIT en PDF

9.1.3. ANULACION DE UN LOTE DE CARGUE

Valor.

Concepto.

Tercero.

La opcién anular permite inhabilitar los documentos creados al aplicar el lote, para

anular un lote de cargue, se da clic en el botén individual de acciones =

y luego

se da clic en la opcion anular © | donde aparecera una ventana para confirmar la
transaccion.

A 3016612463—- 3013523804
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[EZ GESTION DE CAUSACIONES A woouos

——

@, GESTION DE RECAUDOS

<% LOTES DE RECAUDOS SWIT

Panel de Gestion de Lotes de Recaudo

= DECLARACIONES SWIT Acciones ¥ Buscaren | No. de Lote valor | = 0000 o Estado | Todos Numero de Filas | 20 Pagina: 1/ 0
= NOVEDADES SWIT Acciones  No.deLote | 4| Lote de Cargue |~ Nombre | = Fechalnicial | = | Fecha Final |~ | Estado |~ H.Cpts  H.Clas HTer  H.Mpg
Z= RECAUDOS SWIT REMANENTES = 0005 CARGUE LOTE MES DE MAYO RECAUDOS SwWIT 01/05/2021 31/05/2021 APLICADO () ) () ()
MES DE ABRIL RECAUDOS SWIT 01/04/2021 30/04/2021  APLICADO ® O) ®
& GESTION DE CONSIGNACIONES imprimic 5 DE MARZO RECAUDOS SWIT 01/03/2021 31/03/2021 APLICADO 0 ® 0 0)
P —— = Homologaci6n de Conceptos  § °E FESRER RECAUDOS SWIT 01/02/2021 28/02/2021  APLICADO ® ® ® ®
Y e — & Detalle del Lote 5 DE ENERD RECAUDOS SWIT 01/01/2021 31/01/2021  APLICADO ® ® ® 0)

& Asegurar

Figura 18. Anulacion de un lote de recaudos SWIT.

9.1.4. APLICAR Y ASEGURAR LOTE DE INTERFAZ.

Luego de la homologacion de conceptos en la interfaz de recaudos, se selecciona
el botén individual de acciones = , del que se desplegara un listado de items,

escoger la opcion cargar lote © , dicha opcién permite confirmar que el lote de
interfaz de recaudos ha sido cargado satisfactoriamente.

A woouLos

.:/ OTES DE RECAUDOS SWIT
-

Panel de Gestion de Lotes de Recaudo

Acciones - Buscar en | No. de Lote valor | = 0000 0 Estado | Todos Numero de Filas | 20 Pagina: 1/ 1
Acciones No.delote & LotedeCargue ~ Nombre | ~ Fecha Inicial | ~ Fecha Final | ~ | Estado | = H. Cpts H. Ctas H. Ter H. Mpg
= 0007 LOTE PRUEBA MAMUAL RECAUDOS SWIT 01/07/2021 31/07/2021 ELABORADO () () () ()
Modificar L 07 AL 30 DE JUNIO DE 2021 RECAUDOS SWIT 01/06/2021 30/06/2021 APLICADO () () () ()
B |IT]|)fiITH[ iL07 AL 31 DE MAYO DE 2021 RECAUDOS SWIT 01/05/2021 31/05/2021 APLICADO () () () ()
iL07 AL 30 DE ABRIL DE 2021 RECAUDOS SWIT 01/04/2021 30/04/2021 APLICADO
@ Cargar Lote ! ! ® ® ® L
- iL071 AL 31DEMARZO DE 2021 RECAUDOS SWIT 01/03/2021 31/03/2021 APLICADO () () () ()
= Homologacion de Conceptos
L 07 AL 28 DE FEBRERQ DE 2 RECAUDOS SWIT 01/02/2021 28/02/2021 APLICADO () () () ()
& Detalle del Lote
= wuornewrwswoown-JdEL 01 AL 31 DE ENERO 2021 RECAUDOS SWIT 01/01/2021 31/01/2021 APLICADO () () () ()

Figura 19. Aplicacién del cargue del lote de recaudos SWIT.
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Confirmacién Cargue

¢ Esta seguro que desea cargar el Lote seleccionado?

Figura 20. Confirmacion del cargue del lote de recaudos SWIT.

El proceso de asegurar un lote de interfaz consiste en la proteccién de la informacion
del lote, ya que posterior a la creacion del lote y una vez este es aplicado, realiza
automaticamente las afectaciones presupuestales y contables como producto de
configuraciones realizadas. Para realizar el proceso de aseguramiento, se da clic

en la opcion & Asegurar y luego se confirma dando clic en la opcién Sl para guardar
la transaccion.

A woouLos

<= LOTES DE RECAUDOS SWIT
a” Panel de Gestién de Lotes de Recaudo

Acciones - Buscaren | No.de Lote v | valor | = | W 0000 ' Estado | Todos Numero de Filas | 20 Pagina: 1/1
Acciones  No.delote 4| Lotede Cargue | Nombre | + Fechalnicial | = | FechaFinal | = Estado | = H. Cpts H. Ctas H. Ter H. Mpg
= 0004 LOTE DE CARGUE MES DE ABRIL RECAUDOS SWIT 01/04/2021 30/04/2021 APLICADO @) @) O @)
@ Modificar 5 DE MARZO RECAUDOS SWIT 01/03/2021 31/03/2021 ASEGURADO :.: () () ()
© Anular 5 DE FEBRERD RECAUDOS SWIT 01/02/2021 28/02/2021 ASEGURADO i.: :.: :.: @
Impr\mir 5 DE ENERO RECAUDOS SWIT 01/01/2021 31/01/2021 ASEGURADO :.: { ) () ()

= Homologacién de Conceptos
®

2 Detalle del Lote

Figura 21. Aseguramiento del cargue del lote de recaudos SWIT.
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Asegurar Interfaz

¢ Esta sequro de asegurar esta interfaz?

Figura 22. Confirmacion del cargue del lote asegurado de recaudos SWIT.

10. GESTION DE CONSIGNACIONES

10.1. ADMINISTRACION DE CONSIGNACIONES

En esta opcidn se registran manualmente todos los traslados internos de efectivo a
cuentas bancarias administradas por la entidad.

El proceso de registro de una consignacién se inicia con el boton agregar, que
direcciona a la ventana “Consignacion”, donde se diligencia la fecha del documento,
el centro de costo, descripcion del movimiento, cuenta origen de caja, cuenta
destino, medio de pago y el valor consignado por cada medio de pago.

Los comprobantes ingresados se pueden editar, visualizar o anular; ademas se
puede generar el documento en PDF.

Consignacion

$ CONSIGNACION Informacion General
Panel de Gestion de Consignaci No. Consignacion Fecha Centro de Costo
*
o

1 15/06/2021 | ‘aa’ Seleccione.

Descripeién

Entidad Recaudadora
Cuenta Origen Descripcion
a
Cuenta Destino Descripeion

g

Saldo en Libre Cuenta Origen Saldo en Libro Cuenta Destino
0,00 0,00

Detalle Consignacién

Total Consignado

Agregar Nueva Fila

ftem  Medio Descripcién No.Cheque  Valor Consignado

0000 | 0000 0 0,00

( cancelar )

Figura 23. Ventana de creacion de una consignacion.
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11. LISTADOS DE INGRESOS

——

11.1. TESORERIA DE INGRESOS

En este se agrupan todos los listados en formatos Excel y PDF generados desde
este médulo, agrupados en una seleccion de reportes que facilita la navegacién
dentro del panel.

Para visualizar la generacion de cada listado, es necesario inicialmente dar clic en
la lista desplegable de la seleccion de reportes y seleccionar el grupo de reportes
de acuerdo a la necesidad, en este se encuentran tres grupos de reportes: listado
de ingresos, listado de consignaciones y listado de paradmetros del sistema.

Todos los listados al ser seleccionados, poseen campos que contienen filtros, donde
se encontraran segun la eleccion, opciones como: entidad, tipo de reporte, el medio
de pago, fecha inicial, fecha final, acumular por concepto (si, no), tipo de afectacion
(causacion o recaudo), centro de costo, concepto de imputacion, nimero de cuenta
bancaria, estado (todos, activos o anulados), salida (PDF o EXCEL).

11.1.1. LISTADOS DE INGRESOS

En los listados de ingresos se generan tres tipos de reportes: listado general de
ingresos, listado de medios de recaudo y listado de imputaciones de interfaces.

El proceso para generar los listados de ingresos, se realiza al seleccionar el reporte
a consultar y dar clic en el boton desplegable que se encuentra en la parte de la
cabecera del panel — Seleccion de Reportes. Posteriormente, se escoge el listado
segun la necesidad y se siguen las instrucciones de filtros expuestas en la
introduccion de esta seccion.

T e ITEIE A voouos Ty R

@, GESTION DE RECAUDOS

Seleccion de Reportes | LISTADO DE INGRESOS
&3 GESTION DE INTERFACES

w5 GESTION DE CONSIGNACIONES

i o [ 1] [ 1] [ 1]
B Auditores de Tesoreria de Ingresos Ii Ii Ii

£ PARAMETROS DEINGRESOS

LISTADO GENERAL DE LISTADO DE MEDIOS DE LISTADO DE IMPUTACIONES DE
INGRESOS RECAUDD INTERFACES

Figura 24. Ventana de listados de tesoreria de ingreso-listado de ingresos.
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11.1.2. LISTADOS DE CONSIGNACION

En este item encontramos el listado de consignaciones, para generar el listado se
da clic en el boton desplegable que se encuentra en la Seleccion de Reportes. (Ver
figura 20.), y seleccionamos la opcion listado de consignaciones. Posteriormente,
se escoge el listado bajo el mismo nombre y se siguen las instrucciones de filtros
expuestas en la introduccion de esta seccion.

EZ GESTION DE CAUSACIONES

@, GESTION DE RECAUDOS
£3 GESTION DE INTERFACES

=5 GESTION DE CONSIGNACIONES

E Auditores de Tesoreria de Ingresos

£ PARAMETROS DE INGRESOS

Figura 25.

A wmoouLos

LISTADOS DS INGAESAS ) TESORZRIA DS INGAESOS 3

Seleccion de Reportes

I‘ LISTADO DE CONSIGNACIONES

=

LISTADO DE CONSIGNACIONES

Ventana de listados de tesoreria de ingreso-listado de consignaciones.

Figura 26. Ventana de listados de consignaciones.

LISTADO DE CONSIGNACIONES

DESCRIPCIGN DEL REPORTE

Listado de Consignaciones

PARAMETROS DE SALIDA

ENTIDAD
ALCALDIA MUNICIPAL DE POPAYAN

TIPO DE REPORTE
MEDIOS DE PAGO

MEDIO DE PAGO

FECHA FINAL ESTADO SALIDA
31122021 1 (ToDOS) PDF

11.1.3. PARAMETROS DEL SISTEMA

FECHA INICIAL

En los parametros del sistema se generan cuatro tipos de reportes: listado de
bancos y sucursales, listado de cuentas bancarias, listado de medios de pago y
listado de conceptos de ingresos. Para generar los listados de este reporte se da
clic en el boton desplegable que se encuentra en la Seleccién de Reportes (ver la
siguiente figura), y se selecciona la opcidén parametros del sistema. Posteriormente,

A 3016612463—- 3013523804

siiafe.soporte@comercializadora-s3.com
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se escoge el listado a generar y se siguen las instrucciones de filtros expuestas en
la introduccion de esta seccion.

——

R T A voouos ST e———

€] GESTION DE RECAUDOS

Seleccion de Reportes PARAMETROS DEL SISTEMA
#> GESTION DE INTERFACES

= GESTION DE CONSIGNACIONES

B Auditores de Tesoreria de Ingresos Ii Ii Ii Ii

{8 PARAMETROS DE INGRESOS

LISTADO DE BANCOS ¥ LISTADO CUENTAS LISTADO DE CONCEPTOS DE
SUCURSALES BANCARIAS LISTADO DE MEDIOS DE PAGD INGRESOS

Figura 27. Ventana de listados de tesoreria de ingreso-parametros del sistema.

11.2. AUDITORES DE TESORERIA DE INGRESOS

En este item encontraremos una herramienta de apoyo para el desarrollo de las
actividades diarias, para este proceso, el software realiza validaciones
automatizadas para la revision interna de posibles fallas en el aplicativo, lo que nos
genera un menor margen de error y una mayor confianza en la veracidad de la
informacion de la entidad.

Para realizar la utilizacion de los auditores pulsamos el boténm, y el
automaticamente realizara calculos internos en los cuales detectara las posibles
fallas que presente el sistema, si ese es el caso se activara el boton B2 enelcual
aparecera un listado en Excel con todos los errores del caso solicitado, si el error
es subsanable por el mismo software se activara el boton Fix o , que al presionarlo

automéaticamente lo corregird, para culminar la revision seleccionar el botén validar
para asegurarse que las inconsistencias ya se encuentren subsanadas.

En la pestafia cuentas bancarias, se observan los auditores: cuentas sin
parametrizacidon; egresos cuenta bancaria; recaudos cuenta bancaria; traslados
cuenta bancaria y consignaciones cuenta bancaria.
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(£ GESTION DE CAUSACIONES A woouLos
Auditores de Tesoreria de Egresos

@, GESTION DE RECAUDOS

%> GESTION DE INTERFACES
~ fpaeen=s

w GESTION DE CONSIGNACIONES

S LISTADOS DE INGRESOS AUDITORES DE GUENTAS BANCARIAS [ valicar |
B Tesoreria de Ingresos
Tiulo Descripcion Registros  Report.
) ST S T CUENTAS SIN PARAMETRIZACION CUENTAS BANCARIAS SIN PARAMETRIZAR 235 ﬂg -]
8 PARAMETROS DE INGRESOS EGRESOS CUENTA BANCARIA EGRESOS CON CUENTAS BANCARIAS SIN PARAMETRIZAR Hg &
RECAUDOS CUENTA BANCARIA RECAUDOS CON CUENTAS BANCARIAS SIN PARAMETRIZAR ng -]
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CONSIGNACIONES CUENTABANCARIA  CONSIGNACIONES CON CUENTAS BANCARIAS SIN PARAMETRIZAR ﬂﬂ -]

Figura 28. Auditores de ingreso cuentas bancarias.

En la pestafia de Imputaciones, se observan los auditores: imputaciones sin
asientos, imputaciones con consecutivos diferentes, imputaciones sin asiento
enlazado e imputaciones sin contabilizar.

LISTADCS DE INGRES0S ) AUDITORES DE TESORESLA DE INGRESDS

[EZ GESTION DE CAUSACIONES A woouLos

@, GESTION DERECAUDOS Auditores de Tesoreria de Egresos

£ GESTION DE INTERFACES Anentas Bancarta
Cuentas Bancarias Imputaciones
£ GESTION DE CONSIGNACIONES _—
& LISTADOS DE INGRESOS AUDITORES DE INGRESOS m

B Tesoreria de Ingresos

Thulo Descripcién Registros  Report.
B Auditores de Tesoreria de Ingresos IMPUTACIONES SIN ASIENTOS IMPUTACIONES SIN UN ASIENTO CONTABLE ENLAZADO s =
# PARAMETROS DE INGRESOS IMPUTACIONES CON CONSECUTIVOS DIF. IMPUTACIONES CON CONSECUTIVOS ¥ SUBCONSECUTIVOS DIFERENTES AL DE SU ASIENTO nﬂ o
IMPUTACIONES SIN ASIENTO ENLAZADO  IMPUTACIONES SIN ASIENTOS ENLAZADOS PERO CON COMPROBANTES QUE COINCIDEN LOS CO. gE &
IMPUTACIONES SIN CONTABILIZAR IMPUTACIONES NO CONTABILIZADOS gs &

Figura 29. Auditores de ingreso imputaciones.

12.PARAMETROS DE INGRESOS

12.1. ENTIDADES GIRADORAS

En esta seccion del médulo se crean todas las entidades giradoras en SIIAFE,
entidades bancarias en las cuales el ente maneja sus recursos econémicos.

El proceso de creacion de una Entidad Giradora se inicia en el boton principal de

. Acciones ~ ., @ . .
acciones , luego se escoge la opcion agregar \T, la cual direcciona

hacia la ventana “Entidades Giradoras” donde se diligencian los campos: cédigo
(consecutivo de la entidad creada), nombre de la entidad financiera, se adjunta la
imagen del logo de la entidad (opcional), se define el codigo SIA (segun aplique)

para culminar el registro, se da clic en el botén confirmar €D . Una vez creadas
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las entidades giradoras, en el botén = se pueden editar, visualizar o eliminar en
el momento que sea conveniente.

NI o ) s anooisy

«@-. ENTIDADES GIRADORAS
m Panel de Gestidn de Entidades Giradoras

[ Acciones ~ | Buscaren | codigo | | vaior |- | 0000 @ NumemdeF\Ias Pagina: 1/3
§&  Acciones Codigo| 4| Nombre | - Estado | ~ |
@ = 9999 SIN SITUACIGN DE FONDO Activo
(C] = 8888 PLANILLA UNICA Activo
@ = on FINANCIERA JURISCOOP SA CIA DE FINANCIAM Activo
® = ow Entidades Giradoras
(C] = 0099
— Informacion General

(C} = oos2

Codigo Nombre de |a Entidad Financiera Estado
(C] =  oos0 e * [

0000 Activo
® =1 L) Codigo Superbancaria Codigo SIA Identificacion Bancaria
(C] = o8
@ = o3 BANCO DE L& REPUBLICA ﬁ
(C] = o066
@ = 0065
® = o < )

4

(C} = o063

Figura 30. Ventana de creacion de una entidad giradora.

12.2. CUENTAS GIRADORAS

En esta seccion del modulo se crean todas las cuentas giradoras o recaudadoras
gue maneja la entidad. El proceso de creacion de una Cuenta Giradora se inicia con

. L . Acciones ¥ ., @
en el botdn principal de acciones , luego se escoge la opcion agregar

la cual despliega la ventana “Cuenta Giradora”, en el componente inicial de
Informacién general, se diligencia la informacion: niumero de cuenta (el campo
permite diligenciar datos alfanumérico), fecha de apertura de la cuenta, tipo de
cuenta, descripcion del uso de la cuenta, entidad financiera asociada (creada
previamente en la seccién 12.1) y Nit de la entidad financiera.

Las siguientes casillas ¢ Es una cuenta fiduciaria?, ¢ Es una cuenta dispersora?, y
¢Es una cuenta conciliable? se marcan para definir un Sl a las interrogantes
planteadas en cada una de ellas, por ultimo, en la casilla “Validar saldo al elaborar
egreso” permite validar que exista saldo disponible en libros para la elaboracién de
un egreso.

En la seccién de Pardmetros contables, se define la vigencia, codigo contable
asociado a la cuenta bancaria para cada vigencia, cédigo contable asociado a la
cuenta bancaria para el registro de los recaudos por identificar, la cuenta de uso

restringido (con el botdn E puede realizar la busqueda de las cuentas) y por ultimo
la asignacién de centro de costo.

Una vez creadas las cuentas giradoras, en el boton = se pueden editar,
visualizar o eliminar en el momento que sea conveniente.
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PanLmETADS o8 mznEss ) cmuammm)

CUENTAS GIRADORAS

=" Panel de Gestién de Cuemas Giradoras

[ Acciones ~ ] Buscar en ‘ Nimero de Cuema v‘ valor ‘Cumiene ~ ‘. Euadn‘Tudus v | Numero de Filas Pagina:1/23

F  Acciones Nimero de Cuenta [+ ] Descripeion | - |

(k'nigthz\wB Banco E/

Cuenta Giradora

Informacién General
Mimero de Cusma Fecha de Apeniur Tipo Cuema
.
/|| | (unGUNG)
Descripcion
Entidad Financiera Asociada Nit Entidad Financiera Ranzén Social
py
{Ningunc)
£Es una Cuenta Fiduciaria ? ZEs una Cuenta Dispersora ? &Es una Cuenta Conciliable? Validar Saldo al Elaberar un Egreso
Parametros Contables Agregar Nueva Fila
Vigencia Cuenta Contable Descripeién Cuenta de Pendiente por | dentificar Cuenta de Uso Restingido entr
207 4] B
- e N
Confirmar [ Cancelar )
. J/
4

Figura 31. Ventana de creacion de una cuenta giradora.

Las cuentas giradoras se puedes listar escogiendo la opcion = Imprimir que se

. . i . Acciones
encuentra en el botén principal de acciones

12.3. MEDIOS DE PAGO

En esta seccion del médulo se crean todos medios de pago, ya sea por
transferencia, cheque u otros. El proceso de creacion de un medio de pago se inicia

Acciones ~

con el boton principal de acciones luego se escoge la opcion agregar @
la cual direcciona hacia la ventana medio de pago, donde se diligencia los campos:
namero consecutivo, descripcion y el tipo de movimiento (cheque, transferencia,
nota debito bancaria, entre otros). Una vez creados los medios de pago, en el boton

= se pueden editar, visualizar o eliminar en el momento que sea conveniente.

A woouos TR e
MEDIOS DE PAGO
Panel de Gestion de Medios de Pago
[ Acciones = ] Buscar en ‘ No. Medio de Pago v| valor |: v| 0000 |. Numero de Filas Pagina: 1 /1
§  scciones Mo MediodaPago 4| Descripeién [+ | aplica Cheque | + | Estado | =
] = o7 DISMINUCION RECAUDO OTROS Activo
@ = e TRASLADOS BANCARIOS TRASLADOBANCARID  Activo
Ll — LB Medios de Pago RO Activo
- = e .. Activ
Informacién General
. = No. Medio de Pago Clase stado o b
@® = o 0000 CHEQUE ot e
Deseripeién
)] = oo Activa
- = o8 Activo
- = o7 Active
- = o006 Active
. = oos COMPENSACION oTROS Activo

Figura 32. Ventana de creacién de un medio de pago.
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12.4. CONCEPTOS DE IMPUTACION

Los conceptos de imputacion, son todos aquellos que se realizan para la
elaboracion de comprobantes de causaciones y/o recaudos en la entidad, ejemplo
de ello el recaudo de impuestos, transferencias del gobierno o servicios prestados.
La correcta parametrizacion de los conceptos de imputacion es factor importante
para el correcto registro de los hechos econémicos, en el cual se define la afectacion
presupuestal y contable de los conceptos de imputacion.

{2 GESTION DE CAUSACIONES A moouos TS B8 IiRas ) SOHeETTeS B MRS
@ GESTION DE RECAUDOS $) CONCEPTOS DE IMPUTACION
= Pane de Gestion de Conceptos de Imputacion
' GESTION DE INTERFACES
L EE NS TE Acciones = Buscaren | No.de Concepto valor | = 0000 | @) Estzdo | Todos Numero de Filas | 20 Pagina: 1/0
R — £ iones No. de Concepto | 4 | Descripeidn | = Gentro Costo Municipio |+ Fuente |+ | Deseripcién |+ Concepto Estado
L] = 8011  REINTEGRO EM CONSTRUCCCION ADMINISTRACI. 00 ACTIVO
L] = 8010  IMPUESTO DE INDUSTRIA ¥ COM. ADMINISTRACI. 1.1.01.02.200.01 1o LIERE DESTINACION ACTIVO
1l Emtidades Giradoras .
L] = 8003  RENDIMIENTOS EMERGENCIA FO. ADMINISTRACI. 00 ACTIVO
@ = L] = 8008 CAPITAL B BOGOTA 611517780 5. ADMINISTRACI. 0o ACTIVO
B Medios de Pago & = 8007  PERDIDAEN ADMINISTRACIOND..  ADMINISTRACL o0 scve
e
o . = 8006  INGRESOS DIVERSOS POR IDENTL 0 AcTvO
[ Tipos de Imputaci ] = 8005 DEVOLUCION FONPET PARA NOM 0o ACTIVO
25 Configuracion de Interfaces . = 8004  AJUSTE DISMINUCION INGRESOS oo ACTIVO
£ Dispersiones (] = 8003  DISM. ATENCIGN & POBLACION C. oo ACTIVO
. = 8002  EDUC PRESTACION SERVICIOS- C. o AcTvO
L] = 8001  CONCEPTO DE PRUEBA SALUD ADMINISTRACL. 12100216 4121 FONDQ DE MITIGACION DE EMERGENCIAS - FOME (TRANSFERENCI. ACTIVO
L] = 7698  AJUSTE AVISCS Y TABLEROS (VIG.. ADMINISTRACL. 1.1.01.02.201 1n LIBRE DESTINACION ACTIVO

Figura 33. Conceptos de imputacién.

El proceso de creacion de un concepto de Imputacion se inicia con el boton principal

. Acciones ~ ., @ .
de acciones luego se escoge la opcidn agregar \T/, la cual despliega

una ventana en la que se diligencian los campos: numero de consecutivo del
concepto, descripcion, rubro presupuestal y fuente de financiacion (si el concepto
no tiene afectacion presupuestal se puede dejar el campo vacio).

En la parte superior derecha de la ventana se permite elegir si el concepto hace
referencia a un concepto de recaudo, causacion o ambas, seguidamente se
parametriza la contabilizacion del concepto para el caso de la causacién o el
recaudo; alli se escoge una o varias cuentas contables segun su criterio.

Después de haber diligenciado y revisado toda la informacién de la parametrizacion
se procede a confirmar, Una vez creado el concepto de imputacion, en el boton

= se puede modificar, visualizar, anular y eliminar en el momento que sea
conveniente.
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PARAMATAZS 05 WGRSSCS ) CONCETOS O IMPUTACION

——

Informacién General

No. de Cancepto Descripeién Ceusacién Recauda (
0000 " [

Rubro de |a Entidad Descripcién o Nombre del Rubro

Codige de Fuente Descripeian

Centro de Costo
ADMINISTRACION CENTRAL

Contabilizacién de Causacién Agregar Nueva Fila
em PUC Descripcidn Tercero Nombre Debito Crédito Neto
1
Contabilizacion de Recaudo ‘Agregar Nueva Fila
tem PUC Descripeidn Tercern Nombre Debito Crédito Neto

Figura 34. Creacion de Conceptos de imputacion.

p: . Acciones ~ .
En el botdn general de acciones se puede generar un listado de

conceptos de imputacion previamente creados en el sistema, esto seleccionando la

opcion x Imprimir, también encontrara la opcion L Cargue de Conceptos, la cual
permitira realizar la creacion y parametrizacion de los conceptos de imputacion de
forma masiva.

El proceso para el cargue de los conceptos de imputacion inicia al seleccionar la
opcion “Cargue de conceptos” para habilitar la ventana de cargue de conceptos en
la cual se debe descargar una plantilla en formato Excel donde se debe diligenciar
la informacion del concepto.

oA iAo RS CENGRPTIA SEETAGENY

$ CONCEPTOS DE IMPUTACION

Panel de Gestion de Conceptos de Imputacién

| Acciones v | Buscaren ‘Nn de Goncepto ‘vl valor ‘:‘vl 0000 ‘ [+] Emnul‘rnnns ‘v ‘ Numemﬂeﬁlas‘zﬂ ‘v ‘ Pagina: 1/0
§  Acciones No. de Concepto | 4| Descrpeion + | entroCosto_ Municiio + | Fuente |+ | Descripcion + Concepto Estado <
® = 4035 AJUSTE PRESUPUESTAL - ESTAMPILLA PRO CULTURA.. 1.1.01.02.300.55 14 ESTAMPILLA PRO CULTURA AcTivO
(O Cargue conceptos - ADULTO MAYOR acTvo
® ” NTES DE LIBRE DESTINACION AcTivO
Informacién General

NTES DE LIBRE DESTINACION acTvo
® & Descargar Plantilla de Cargue
® Archiva SION OTROS SECTORES AcTivO
C @ Validar Plantilla de Cargue ESEEIEEET T CED
O Estado ELABORADO NTES DE LIBRE DESTINACION ACTIVO.
® NTES DE LIBRE DESTINACION AcTvO
® . fuRALE 17551 AcTvO.

( Cancelar )

® - ’ FONDO DE ONDEEM.  ACTNO
® 4025 REND FINANCIEROS - DEVOLUCION EXCEENTES PROP... 120502020323 148 RENDFINAN DEvOLUCIG : Acmvo

Figura 35. Ventana de cargue de conceptos de imputacion.

. . N
Para de descarga plantilla seleccionar el boton descargar archivo ™ , en el cual se
diligencia la siguiente informacion, No. De concepto (consecutivo numérico),
descripcion, rubro presupuestal, fuente de financiacion, cuenta PUC (cddigo
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contable que debe existir en el CGC), tercero (opcional) y por ultimo definir en las
columnas débito y crédito con un “SI” la afectacion.

Rubro Presupuestal IFuente

1 |Noconcepto Descripcién RECAUDO/CAUSACION Cuenta PUC Tercero Debito Credito

2 IMPUESTO PREDIAL VIGENCIA ACTUAL - URBANO 1.1.01.01.200.01 1 CAUSACION '13050701 891780043 SI NO NO
3 2 IMPUESTO PREDIAL VIGENCIA ACTUAL - URBANO 1.1.01.01.200.01 1 CAUSACION '410507 891780043 NO Sl NO
4 2 IMPUESTO PREDIAL VIGENCIA ACTUAL - URBANO 1.1.01.01.200.01 1 RECAUDO 0 NO NO NO
5 2 IMPUESTO PREDIAL VIGENCIA ACTUAL - URBANO 1.1.01.01.200.01 1 RECAUDO 0 NO NO NO

Figura 36. Plantilla de cargue conceptos de imputacion.

Una vez diligenciada la plantilla se procede a subirla al sistema SIIAFE en la opcion

| Seleccionar archivo |

(Ver Figura 30. Ventana de cargue de conceptos de imputacion),

posteriormente se debe validar la plantilla de cargue seleccionando el boton @, una
vez seleccionado el botdn validar el sistema enviara el mensaje “validado” en caso
gue la plantilla este correcta, para finalizar el cargue se debe seleccionar el botdn

confirmar

12.5. TIPOS DE IMPUTACION

Los tipos de imputacion son parametros que se asocian a los tipos comprobantes
de contables (correspondientes al médulo de gestion integral contable) donde se
veran reflejados los comprobantes contables de cada documento de recaudos o
causacion.

Es una opcién pensada para ajustar el modulo de recaudos a las necesidades del
usuario, ya que de esta manera se puede clasificar la informacion segun el criterio
gue se desee.

Para la elaboracion de un tipo de imputacion, en la opcion agregar @ del boton

Acciones ~

principal de acciones , se debe diligenciar el nimero de tipo de recaudo,
seleccionar si el registro de documentos se realiza en forma manual o automatica
(por interfaz), la afectacion (si se registraran movimientos de recaudo o causacion),
la descripcion del comprobante y por ultimo el tipo de comprobante contable
asociado al tipo de imputacion creado.

. | A vopuos

e )

=] TIPOS DE IMPUTACION

Panel de Gestin de Tipos de Imputacién

| Acciones ~ | Buscaren |Nonpn

v | vl [<] |

0000 |. Numero de Filas Pagina:1/2

g
f

NoTipo & Descripcién

Tipa

Afectacion

Tipa de Comprobante

3003 MOVEDADES SWIT
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CAUSACION

Informacion General
Mo. Tipa de Recaudo

0000
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MANUAL

Afectacin
RECAUDO

Tipo Imputacion
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==
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Figura 37. Ventana de creacion de un tipo de imputacion.
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